
 
 
 
 
 
 
 
 

คูมือการปฏิบัตงิาน 
 
 

การโอนเงินและการแกไขเปลี่ยนแปลงคําช้ีแจง 
งบประมาณรายจาย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

จัดทําโดย 
ฝายแผนงานและงบประมาณ 
กองวชิาการและแผนงาน 



๑ 

 
คูมือการปฏิบัติงานการโอนเงินและการแกไขเปลี่ยนแปลงคําช้ีแจงงบประมาณรายจาย 

 

การโอนเงินและการแกไขเปล่ียนแปลงคําช้ีแจงงบประมาณรายจาย 
 

วัตถุประสงค 
เพื่อใหบุคลากรของเทศบาลนครตรังมีความรูความเขาใจและดําเนินการเกี่ยวกับการโอนเงิน

และการแกไขเปล่ียนแปลงงบประมาณรายจาย  อยางถูกตองตามขั้นตอนของกฎหมาย ระเบียบและ
หนังสือส่ังการท่ีเกี่ยวของ 
 

ระเบียบ  หนังสือราชการที่เกี่ยวของ 
๑. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยวิธีการงบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  

พ.ศ.๒๕๔๑  และแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี ๒ และ ๓) พ.ศ.๒๕๔๓  หมวด ๔  การโอนและการแกไข
เปล่ียนแปลงงบประมาณ 
 

การโอนเงินและการแกไขเปลี่ยนแปลงคําช้ีแจงงบประมาณรายจาย 
ขอ ๒๖  การโอนเงินงบประมาณรายจายตางๆ  หมายถึงการโอนเงินงบประมาณรายจายทุก

หมวด/ประเภท  และรวมถึงการโอนเงินงบประมาณคาครุภัณฑ ท่ีดินและส่ิงกอสราง ท่ีไมทําให
ลักษณะ ปริมาณ คุณภาพเปล่ียน  และการโอนไปตั้งจายเปนรายการใหมท่ีมิใชหมวดคาครุภัณฑ ท่ีดิน
และส่ิงกอสราง  เปนอํานาจอนุมัติของคณะผูบริหารทองถิ่น (นายกเทศมนตรี 
 

ขอ ๒๗  การโอนเงินงบประมาณรายจายในหมวดคาครุภัณฑ ท่ีดินและส่ิงกอสราง ท่ีทําให
ลักษณะ ปริมาณ คุณภาพเปล่ียน หรือโอนไปตั้งจายเปนรายการใหม  หมายถึง การโอนเงิน
งบประมาณรายจายในหมวดคาครุภัณฑ ท่ีดินและส่ิงกอสราง ท่ีทําใหลักษณะ ปริมาณ คุณภาพ
เปล่ียน หรือการโอนไปตั้งจายเปนรายการใหมเฉพาะในหมวดคาครุภัณฑ ท่ีดินและส่ิงกอสราง  
รวมท้ังการโอนรายการท่ีไมดําเนินการหรืองดดําเนินการในหมวดคาครุภัณฑ ท่ีดินและส่ิงกอสราง  
เปนอํานาจอนุมัติของสภาทองถิ่น 
 
 
 
 
 
 
  



๒ 

 
คูมือการปฏิบัติงานการโอนเงินและการแกไขเปลี่ยนแปลงคําช้ีแจงงบประมาณรายจาย 

 

ขอ ๒๘  การแกไขเปล่ียนแปลงคําชี้แจงประมาณการรายรับหรืองบประมาณรายจาย  หมายถึง
การแกไขเปล่ียนแปลงคําชี้แจงประมาณการรายรับ หรืองบประมาณรายจายทุกหมวด ทุกประเภท  
ยกเวน  หมวดคาครุภัณฑ ท่ีดินและส่ิงกอสรางท่ีทําใหลักษณะ ปริมาณ คุณภาพเปล่ียน หรือ
เปล่ียนแปลงสถานท่ีกอสราง  เปนอํานาจอนุมัติของคณะผูบริหารทองถิ่น (นายกเทศมนตรี) 

 
ขอ ๒๙  การแกไขเปล่ียนแปลงคําชี้แจงงบประมาณรายจาย ในหมวดคาครุภัณฑ ท่ีดินและ

ส่ิงกอสราง  ท่ีทําใหลักษณะ ปริมาณ คุณภาพเปล่ียน หรือเปล่ียนแปลงสถานท่ีกอสราง  เปนอํานาจ
อนุมัติของสภาทองถิ่น 

 
ขอ ๓๐  การโอน  การแกไขเปล่ียนแปลงคําชี้แจงงบประมาณรายจายเงินประเภทอ่ืนท่ีตอง

นํามาตั้งงบประมาณรายจายตามขอ ๑๕ หมายถึง การโอน การแกไขเปล่ียนแปลงคําชี้แจง
งบประมาณรายจายเงินประเภทเงินอุดหนุนท่ัวไปหรือเงินประเภทอ่ืนท่ีตองนํามาตั้งงบประมาณ
รายจาย เปนอํานาจอนุมัติของเจาหนาท่ีงบประมาณ (ปลัดเทศบาล)  เม่ือไดรับอนุมัติจากผูมีอํานาจ
แลว 
 

ขอ ๓๑  การโอน การแกไขเปล่ียนแปลงคําชี้แจงงบประมาณรายการท่ีไดเบิกตัดป หรือขยาย
เวลาใหเบิกตัดปไว  ใหเปนอํานาจอนุมัติจากผูมีอํานาจใหเบิกตัดป หรือขยายเวลาเบิกตัดป  หมายถึง
รายการใดผูบริหาร  (นายกเทศมนตรี)  เปนผูอนุมัติใหเบิกตัดปหรือขยายเวลาใหเบิกตัดปไว หากมี
ความจําเปนตองโอนหรือแกไขเปล่ียนแปลงคําชี้แจงงบประมาณรายจาย ใหเปนอํานาจอนุมัติของ
คณะผูบริหาร  (นายกเทศมนตรี)  รายการใดท่ีสภาทองถิ่นเปนผูอนุมัติใหเบิกตัดปหรือขยายเวลาให
เบิกตัดปไว  หากมีความจําเปนตองโอนหรือแกไขเปล่ียนแปลงคําชี้แจงงบประมาณรายจาย ใหเปน
อํานาจอนุมัติของสภาทองถิ่น 
 

ขอ ๓๒  การโอนเงินงบประมาณรายจายหรือการแกไขเปล่ียนแปลงคําชี้แจงประมาณการ
รายรับและงบประมาณรายจาย  เมื่อไดรับอนุมัติจากผูมีอํานาจแลวใหประกาศโดยเปดเผยเพื่อให
ประชาชนทราบ  แลวแจงการประกาศใหผูวาราชการจังหวัดเพื่อทราบภายใน ๑๕ วัน 
 
 
 

  



๓ 

 
คูมือการปฏิบัติงานการโอนเงินและการแกไขเปลี่ยนแปลงคําช้ีแจงงบประมาณรายจาย 

 

ข้ันตอนการขออนุมัติโอนเงินและการแกไขเปลี่ยนแปลงคําช้ีแจงงบประมาณรายจาย 
๑. กรณีอํานาจอนุมัติของคณะผูบริหารทองถ่ิน (นายกเทศมนตรี)  

๑.๑  หนวยงาน (สํานัก/กอง)  จัดทําบันทึกขอความขออนุมัติโอนเงิน/แกไขเปลี่ยนแปลง 
คําช้ีแจงงบประมาณรายจาย   

๑.๒  กองวิชาการและแผนงานจัดทําบัญชีโอนเงิน/บัญชีแกไขเปลี่ยนแปลงคําช้ีแจงงบประมาณ
รายจาย  ในระบบบัญชีคอมพิวเตอรขององคปกครองสวนทองถ่ิน (Electronic Local Administrative 
Accounting System (e-LAAS)) 

๑.๓  หนวยงาน (สํานัก/กอง)  เสนอขออนุมัติ โดยผานผูอํานวยการกองคลัง  เจาหนาที่
งบประมาณ  และนายกเทศมนตรี ตามลําดับ 

๑.๔  เม่ือนายกเทศมนตรีอนุมัติการโอนเงิน/แกไขเปลี่ยนแปลงคําช้ีแจงงบประมาณรายจาย
แลว  หนวยงาน (สํานัก/กอง)  สําเนาเอกสารการอนุมัติสงกองวิชาการและแผนงานเพ่ือบันทึกอนุมัติใน
ระบบบัญชีคอมพิวเตอรขององคปกครองสวนทองถ่ิน (Electronic Local Administrative 
Accounting System (e-LAAS)) 

๑.๕  กองวิชาการและแผนงานจัดทําประกาศการโอนเงิน/การแกไขเปลี่ยนแปลงคําช้ีแจง
งบประมาณรายจาย โดยเปดเผยเพ่ือใหประชาชนทราบและแจงการประกาศใหผูวาราชการจังหวัดเพ่ือ
ทราบ 

๒. กรณีอํานาจอนุมัติของสภาทองถ่ิน 
๑.๑  หนวยงาน (สํานัก/กอง)  จัดทําบันทึกขอความขออนุมัติโอนเงิน/แกไขเปลี่ยนแปลง 

คําช้ีแจงงบประมาณรายจาย   
๑.๒  กองวิชาการและแผนงานจัดทําบัญชีโอนเงิน/บัญชีแกไขเปลี่ยนแปลงคําช้ีแจงงบประมาณ

รายจาย  ในระบบบัญชีคอมพิวเตอรขององคปกครองสวนทองถ่ิน (Electronic Local Administrative 
Accounting System (e-LAAS)) 

๑.๓  หนวยงาน (สํานัก/กอง)  เสนอขออนุมัติ โดยผานผูอํานวยการกองคลัง  เจาหนาที่
งบประมาณ  และนายกเทศมนตรี ตามลําดับ 

๑.๔  หนวยงาน (สํานัก/กอง)  จัดทําญัตติเพ่ือเสนอสภาเทศบาลอนุมัติ 
๑.๕  เม่ือสภาเทศบาลอนุมัติการโอนเงิน/แกไขเปลี่ยนแปลงคําช้ีแจงงบประมาณรายจายแลว  

หนวยงาน (สํานัก/กอง)  สําเนาเอกสารการอนุมัติสงกองวิชาการและแผนงานเพ่ือบันทึกอนุมัติในระบบ
บัญชีคอมพิวเตอรขององคปกครองสวนทองถ่ิน (Electronic Local Administrative Accounting 
System (e-LAAS)) 

๑.๖  กองวิชาการและแผนงานจัดทําประกาศการโอนเงิน/การแกไขเปลี่ยนแปลงคําช้ีแจง
งบประมาณรายจาย โดยเปดเผยเพ่ือใหประชาชนทราบและแจงการประกาศใหผูวาราชการจังหวัดเพ่ือ
ทราบ 
 



๔ 

 
คูมือการปฏิบัติงานการโอนเงินและการแกไขเปลี่ยนแปลงคําช้ีแจงงบประมาณรายจาย 

 

Work Flow : แนวทางการดําเนินการเก่ียวกับการโอนเงินและการแกไขเปลี่ยนแปลงคําชี้แจงงบประมาณรายจาย 

กรณีอํานาจอนุมัติของคณะผูบริหารทองถิ่น (นายกเทศมนตรี) 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผอ.กองคลัง 

พิจารณาใหความเห็น 

เจาหนาท่ีงบประมาณ 

พิจารณาใหความเห็น 

ผูบริหารทองถ่ินพิจารณาอนุมัติ 

สํานัก/กอง สําเนาผลการพิจารณาอนุมัติใหกองวิชาการและ

แผนงานอนุมัตใินระบบ e-LAAS 

กองวิชาการและแผนงานจัดทําประกาศ โดยเปดเผยใหประชาชนทราบ 

และแจงการประกาศใหผูวาราชการจังหวัดเพ่ือทราบ 

หนวยงาน (สํานัก/กอง)  เสนอบันทึกขออนุมัติ 

การโอนเงิน/แกไขเปลี่ยนแปลงคําชี้แจงงบประมาณรายจาย 

กองวิชาการและแผนงานจัดทําบัญชี 

การโอนเงิน/แกไขเปลี่ยนแปลงคําชี้แจงงบประมาณรายจาย 

ไมเห็นชอบ 

ไมเห็นชอบ 

ไมอนุมัติ 



๕ 

 
คูมือการปฏิบัติงานการโอนเงินและการแกไขเปลี่ยนแปลงคําช้ีแจงงบประมาณรายจาย 

 

Work Flow : แนวทางการดําเนินการเก่ียวกับการโอนเงินและการแกไขเปลี่ยนแปลงคําชี้แจงงบประมาณรายจาย 

กรณีอํานาจอนุมัติของสภาทองถิ่น 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผอ.กองคลังพิจารณาใหความเห็น 

เจาหนาที่งบประมาณ 

พิจารณาใหความเห็น 
 

สภาทองถ่ินพิจารณา 

สํานัก/กอง สําเนาผลการพิจารณาอนุมัติใหกองวิชาการและแผนงาน

อนุมัติในระบบ e-LAAS 

กองวิชาการและแผนงานจัดทําประกาศ โดยเปดเผยใหประชาชนทราบ 

และแจงการประกาศใหผูวาราชการจังหวัดเพ่ือทราบ 

กองวิชาการและแผนงานจัดทําบัญชี 

การโอนเงิน/แกไขเปลี่ยนแปลงคําชี้แจงงบประมาณรายจาย 

ไมเห็นชอบ 

ไมเห็นชอบ 

ไมอนุมัติ 

หนวยงาน (สํานัก/กอง)  เสนอบันทึกขออนุมัติ 

การโอนเงิน/แกไขเปลี่ยนแปลงคําชี้แจงงบประมาณรายจาย 

นายกเทศมนตรีพิจารณาใหความเห็น 
 

ไมเห็นชอบ 



๖ 

 
คูมือการปฏิบัติงานการโอนเงินและการแกไขเปลี่ยนแปลงคําช้ีแจงงบประมาณรายจาย 

 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยวิธีการงบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.๒๕๔๑ 
 

โดยท่ีเปนการสมควรปรับปรุงระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยวิธีการงบประมาณ เพ่ือใหองคกรปกครอง
สวนทองถ่ินถือเปนแนวทางปฏิบัติและเพ่ือใหการบริหารงานดานการงบประมาณสิ้นสุดท่ีจังหวัด 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๖ และมาตรา ๗๖ แหงพระราชบัญญัติองคการบริหารสวนจังหวัด พ.ศ. 
๒๕๔๐ มาตรา ๖๙ และมาตรา ๗๗ แหงพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ.๒๔๙๖ มาตรา ๓๒ และมาตรา ๓๕ แหง
พระราชบัญญัติสุขาภิบาล พ.ศ.๒๔๙๕ มาตรา ๖ และมาตรา ๙๕ แหงพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการเมือง
พัทยา พ.ศ.๒๕๒๑ มาตรา ๕ และมาตรา ๘๘ แหงพระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.
๒๕๓๗ รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทย จึงออกระเบียบไวดังตอไปนี้ 

ขอ ๑ ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยวิธีการงบประมาณขององคกรปกครองสวน
ทองถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๑” 

ขอ ๒ ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเปนตนไป 
ขอ ๓ ใหยกเลิก 
(๑) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยวิธีการงบประมาณขององคการบริหารสวนจังหวัด พ.ศ.๒๕๔๐ 
(๒) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยวิธีการงบประมาณของเทศบาล พ.ศ.๒๕๒๘ 
(๓) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยวิธีการงบประมาณสุขาภิบาล พ.ศ.๒๕๓๑ 
(๔) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยวิธีการงบประมาณของเมืองพัทยา พ.ศ.๒๕๓๑ 
(๕) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยวิธีการงบประมาณขององคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.๒๕๓๘ 
ขอ ๔ ใหปลัดกระทรวงมหาดไทยรักษาการตามระเบียบนี้ และมีอํานาจตีความวินิจฉัยปญหา ยกเวนการ

ปฏิบัติตามระเบียบท่ีกําหนดหลักเกณฑและวิธีปฏิบัติเพ่ือดําเนินการใหเปนไปตามระเบียบนี ้
ปลัดกระทรวงมหาดไทย อาจมอบอํานาจเรื่องใดเรื่องหนึ่งตามวรรคแรกใหผูวาราชการจังหวัดได 

ขอความท่ัวไป 
-------------------- 

ขอ ๕ ในระเบยีบนี้ 
“งบประมาณ” หมายความวา  แผนงาน หรืองานสําหรับประมาณการดานรายรับและรายจาย แสดงในรูป

ตัวเลขจํานวนเงิน การตั้งงบประมาณ คือ การแสดงแผนดําเนินงานออกเปนตัวเลขจํานวนเงิน 
“แผนงาน” หมายความวา ภารกิจแตละดานท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีหนาท่ีตามกฎหมายวาดวย

องคกรปกครองสวนทองถ่ินแตละรูปแบบ 
“งาน” หมายความวา กิจกรรมตางๆ ของหนวยงานท่ีกําหนดไวในแตละแผนงาน 
“องคกรปกครองสวนทองถ่ิน” หมายความวา องคการบริหารสวนจังหวัด เทศบาล สุขาภิบาล เมืองพัทยา 

และองคการบริหารสวนตําบล 
“สภาทองถ่ิน” หมายความวา สภาองคการบริหารสวนจังหวัด สภาเทศบาล คณะกรรมการสุขาภิบาล สภา

เมืองพัทยา และสภาองคการบริหารสวนตําบล 
 
  



๗ 

 
คูมือการปฏิบัติงานการโอนเงินและการแกไขเปลี่ยนแปลงคําช้ีแจงงบประมาณรายจาย 

 

“งบประมาณรายจาย” หมายความวา งบประมาณท่ีสภาทองถ่ินใหความเห็นชอบ และผูวาราชการจังหวัด
หรือนายอําเภอหรือปลัดอําเภอผูเปนหัวหนาประจําก่ิงอําเภออนุมัติ ตามท่ีกําหนดไวในกฎหมายวาดวยองคกร
ปกครองสวนทองถ่ินแตละรูปแบบ ท้ังนี้ รวมท้ังงบประมาณรายจายเพ่ิมเติมและการโอน การแกไขเปลี่ยนแปลงคํา
ชี้แจงงบประมาณดวย 

“เงินนอกงบประมาณ” หมายความวา เงินท้ังปวงท่ีอยูในความรับผิดชอบขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
นอกจากเงินท่ีปรากฏตามงบประมาณรายจาย 

“ปงบประมาณ” หมายความวา ระยะเวลาต้ังแต วันท่ี ๑ ตุลาคม ของปหนึ่ง ถึงวันท่ี ๓๐ กันยายน ของป
ถัดไป และใหใชป พ.ศ. ท่ีถัดไปนั้นเปนชื่อสําหรับปงบประมาณนั้น 

“หนี้” หมายความวา ขอผูกพันท่ีตองจาย หรืออาจจะตองจายเปนเงิน สิ่งของ หรือบริการ ไมวาจะเปนขอ
ผูกพันอันเกิดจากการกูยืม การคํ้าประกัน การซ้ือ หรือการจางโดยใชเครดิตหรือจากการอ่ืนใด 

“หนวยงาน” หมายความวา สํานัก กอง สวน ฝาย ตามโครงสรางขององคกรปกครองสวนทองถ่ินแตละ
รูปแบบ 

“คณะผูบริหารทองถ่ิน” หมายความวา นายกองคการบริหารสวนจังหวัด คณะเทศมนตรี ประธานกรรมการ
สุขาภิบาล ปลัดเมืองพัทยา และคณะกรรมการบริหารองคการบริหารสวนตําบล 

“เจาหนาท่ีงบประมาณ” หมายความวา ปลัดองคการบริหารสวนจังหวัด ปลัดเทศบาล ปลัดสุขาภิบาล 
หัวหนาสํานักปลัดเมืองพัทยา และปลัดองคการบริหารสวนตําบล 

ขอ ๖ บรรดารูปแบบและเอกสารใดๆ ตลอดจนระบบและวิธีการงบประมาณขององคกรปกครองสวน
ทองถ่ิน ใหเปนไปตามท่ีกรมการปกครองกําหนด 

ขอ ๗ ในกรณีท่ีงบประมาณรายจายประจําปออกใชไมทันปงบประมาณใหม ใหใชงบประมาณรายจาย
ประจําปงบประมาณท่ีลวงแลวไปพลางกอน 

การเบิกจายเงินโดยอาศัยงบประมาณรายจายประจําปท่ีลวงมาแลวนั้น ใหนําเงินงบประมาณรายจาย
เพ่ิมเติมและท่ีไดมีการโอนเพ่ิมหรือโอนลดรวมเขาไปดวย โดยใหถือเปนยอดเงินสูงสุดจะพึงถือจายได และให
กระทําไดเฉพาะรายจายในหมวดเงินเดือนและคาจางประจํา หมวดคาจางชั่วคราว หมวดคาตอบแทน ใชสอยและ
วัสดุ และหมวดคาสาธารณูปโภค 

 
หมวด ๑ 

อํานาจหนาท่ีของเจาหนาท่ีงบประมาณ 
-------------------- 

 
ขอ ๘ ใหเจาหนาท่ีงบประมาณมีอํานาจหนาท่ีจัดทํางบประมาณกับปฏิบัติการอ่ืนตามท่ีกําหนดไวในระเบียบ

นี้ และใหมีอํานาจหนาท่ีเก่ียวกับงานงบประมาณ ดังตอไปนี้ดวย 
(๑) เรียกใหหนวยงานตางๆ เสนอประมาณการรายรับ และรายจายตามแบบและหลักเกณฑ พรอมดวย

รายละเอียดท่ีกําหนดตามระเบียบ ขอบังคับ คําสั่งหรือหนังสือสั่งการกระทรวงมหาดไทย 
 

  



๘ 

 
คูมือการปฏิบัติงานการโอนเงินและการแกไขเปลี่ยนแปลงคําช้ีแจงงบประมาณรายจาย 

 

(๒) วิเคราะหงบประมาณและการจายเงินของหนวยงานตางๆ 
(๓) สั่งการ ควบคุม กํากับ ดูแล เจาหนาท่ีจัดทําเอกสารงบประมาณ และรวบรวมเปนรางงบประมาณ

รายจายประจําป 
 

หมวด ๒ 
ลักษณะของงบประมาณ 

-------------------- 
 

ขอ ๙ เงินรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ใหจัดทําเปนงบประมาณรายจายประจําป และ
ใหมีประมาณการรายรับประกอบงบประมาณรายจายประจําปดวย 

ขอ ๑๐ งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน อาจจําแนกเปนงบประมาณรายจาย
ท่ัวไป และงบประมาณรายจายเฉพาะการ 

ขอ ๑๑ องคกรปกครองสวนทองถ่ิน อาจจัดทํางบประมาณรายจายเฉพาะการได โดยไดรับความเห็นชอบ
จากสภาทองถ่ิน 

ขอ ๑๒ งบประมาณรายจายท่ัวไปและงบประมาณรายจายเฉพาะการ อาจตั้งจายเงินชวยเหลือระหวางกัน
ได 

ขอ ๑๓ งบประมาณรายจายท่ัวไปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ประกอบดวย รายจายงบกลาง และ
รายจายตามแผนงาน 

ขอ ๑๔ รายจายตามแผนงาน จําแนกเปนสองลักษณะ คือ 
(๑) รายจายประจํา ประกอบดวย 

(ก) หมวดเงินเดือนและคาจางประจํา 
(ข) หมวดคาจางชั่วคราว 
(ค) หมวดคาตอบแทน ใชสอยและวัสดุ 
(ง) หมวดคาสาธารณูปโภค 
(จ) หมวดเงินอุดหนุน 
(ฉ) หมวดรายจายอ่ืน 

(๒) รายจายเพ่ือการลงทุน ประกอบดวย หมวดคาครุภัณฑ ท่ีดินและสิ่งกอสราง 
รายละเอียดประเภทรายจายงบกลาง หมวดรายจายตางๆ และเงินนอกงบประมาณใหเปนไปตามท่ีกรมการ

ปกครองกําหนด 
ขอ ๑๕ งบประมาณรายจายซ่ึงต้ังจายจากเงินอุดหนุนท่ัวไป หรือเงินประเภทอ่ืนท่ีตองนํามาตั้งงบประมาณ

รายจาย ใหจําแนกลักษณะรายจายตามขอ ๑๔ และใหระบุประเภทของเงินนั้นในคําชี้แจงประมาณการรายรับและ
งบประมาณรายจายดวย 
 
 
  



๙ 

 
คูมือการปฏิบัติงานการโอนเงินและการแกไขเปลี่ยนแปลงคําช้ีแจงงบประมาณรายจาย 

 

ขอ ๑๖ การตั้งงบประมาณรายจายเพ่ือเปนคาใชจายขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ใหกระทําตามท่ีมี
กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ คําสั่ง หรือหนังสือสั่งการ กระทรวงมหาดไทยกําหนด 

ขอ ๑๗ ประมาณการรายรับขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ประกอบดวยรายไดซ่ึงจําแนกเปน 
(๑) หมวดภาษีอากร 
(๒) หมวดคาธรรมเนียม คาปรับและใบอนุญาต 
(๓) หมวดรายไดจากทรัพยสิน 
(๔) หมวดรายไดจากสาธารณูปโภคและกิจการพาณิชย 
(๕) หมวดเงินอุดหนุน 
(๖) หมวดรายไดเบ็ดเตล็ด 
รายละเอียดประเภทรายได ใหเปนไปตามท่ีกรมการปกครองกําหนด 
ขอ ๑๘ รายละเอียดประเภทรายไดและรายจายตามงบประมาณรายจายเฉพาะการขององคกรปกครองสวน

ทองถ่ิน ใหเปนไปตามท่ีกรมการปกครองกําหนด 
ขอ ๑๙ งบประมาณรายจายจะกําหนดใหมีเงินสํารองจาย เพ่ือกรณีท่ีจําเปนไดตามความเหมาะสม สําหรับ

การอนุมัติใหใชเงินสํารองจาย ใหเปนอํานาจของคณะผูบริหารทองถ่ิน 
ขอ ๒๐ งบประมาณรายจายเพ่ิมเติมใหตราเปนงบประมาณรายจายเชนเดียวกับงบประมาณรายจาย

ประจาํป 
ขอ ๒๑ การตรางบประมาณรายจายเพ่ิมเติม จะกระทําไดตอเม่ืองบประมาณรายจายประจําปท่ีไดรับอนุมัติ

แลวไมพอแกการใชจาย หรือมีความจําเปนตองตั้งรายจายข้ึนใหม ท้ังนี้ ตองแสดงใหปรากฏในงบประมาณรายจาย
ดังกลาวดวยวาจะจายจากเงินรายไดท่ีมิไดตั้งรับไวในประมาณการรายรับ หรือจากเงินรายไดท่ีเกินยอดรวมท้ังสิ้น
ของประมาณการรายรับประจําป 

 
หมวด ๓ 

วิธีการจัดทํางบประมาณ 
-------------------- 

 
ขอ ๒๒ ใหหัวหนาหนวยงานจัดทําประมาณการรายรับ และประมาณการรายจาย และใหหัวหนาหนวยงาน

คลังรวบรวมงานการเงินและสถิติตางๆ ของทุกหนวยงาน เพ่ือใชประกอบการคํานวณขอตั้งงบประมาณเสนอตอ
เจาหนาท่ีงบประมาณ 

ขอ ๒๓ ใหเจาหนาท่ีงบประมาณทําการพิจารณาตรวจสอบ วิเคราะหและแกไขงบประมาณในชั้นตน แลวให
เสนอตอคณะผูบริหารทองถ่ิน 

เม่ือคณะผูบริหารทองถ่ิน ไดพิจารณาอนุมัติใหตั้งเงินงบประมาณยอดใดเปนงบประมาณประจําปแลว ให
เจาหนาท่ีงบประมาณรวบรวมและจัดทําเปนรางงบประมาณรายจาย เสนอตอคณะผูบริหารทองถ่ิน อีกครั้งหนึ่ง 
เพ่ือคณะผูบริหารทองถ่ินไดนําเสนอตอสภาทองถ่ินภายในวันท่ี ๑๕ สิงหาคม 

 
  



๑๐ 

 
คูมือการปฏิบัติงานการโอนเงินและการแกไขเปลี่ยนแปลงคําช้ีแจงงบประมาณรายจาย 

 

ขอ ๒๔ ในกรณีท่ีคณะผูบริหารทองถ่ินพิจารณาแลวเห็นวาไมสามารถท่ีจะนํารางงบประมาณรายจาย
ประจําปเสนอตอสภาทองถ่ินไดทันภายในระยะเวลาท่ีกําหนดไวใหเสนอขออนุมัติตอสภาทองถ่ิน แลวรายงานให
ผูวาราชการจังหวัดทราบ  สําหรับองคการบริหารสวนตําบลใหรายงานนายอําเภอหรือปลัดอําเภอผูเปนหัวหนา
ประจําก่ิงอําเภอ 

ขอ ๒๕ การพิจารณาใหความเห็นชอบรางงบประมาณรายจายของสภาทองถ่ิน และการพิจารณาอนุมัติราง
งบประมาณรายจายของผูมีอํานาจอนุมัติใหเปนไปตามท่ีกําหนดไวในกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับขององคกร
ปกครองสวนทองถ่ินแตละรูปแบบ 
 

หมวด ๔ 
การโอนและแกไขเปล่ียนแปลงงบประมาณ 

-------------------- 
 
ขอ ๒๖ การโอนเงินงบประมาณรายจายตางๆ ใหเปนอํานาจอนุมัติของคณะผูบริหารทองถ่ิน 
ขอ ๒๗ การโอนเงินงบประมาณรายจายในหมวดคาครุภัณฑ ท่ีดินและสิ่งกอสรางท่ีทําใหลักษณะ ปริมาณ 

คุณภาพเปลี่ยน หรือโอนไปตั้งจายเปนรายการใหม ใหเปนอํานาจอนุมัติของสภาทองถ่ิน 
ขอ ๒๘ การแกไขเปลี่ยนแปลงคําชี้แจงประมาณการรายรับหรืองบประมาณรายจาย ใหเปนอํานาจอนุมัติ

ของคณะผูบริหารทองถ่ิน 
ขอ ๒๙ การแกไขเปลี่ยนแปลงคําชี้แจงงบประมาณรายจายในหมวดคาครุภัณฑ ท่ีดินและสิ่งกอสราง ท่ีทํา

ใหลักษณะ ปริมาณ คุณภาพเปลี่ยน หรือเปลี่ยนแปลงสถานท่ีกอสรางใหเปนอํานาจอนุมัติของสภาทองถ่ิน 
ขอ ๓๐ การโอน การแกไขเปลี่ยนแปลงคําชี้แจงงบประมาณรายจายเงินประเภทอ่ืน ท่ีตองนํามาตั้ง

งบประมาณรายจายตามขอ ๑๕ ใหเจาหนาท่ีงบประมาณมีอํานาจอนุมัติโอนหรือแกไขเปลี่ยนแปลงคําชี้แจง
งบประมาณรายจายได เม่ือไดรับอนุมัติจากผูมีอํานาจแลว 

ขอ ๓๑ การโอน การแกไขเปลี่ยนแปลงคําชี้แจงงบประมาณรายการท่ีไดเบิกตัดป หรือขยายเวลาใหเบิกตัด
ปไว จะกระทําไดตอเม่ือไดรับอนุมัติจากผูมีอํานาจใหเบิกตัดป หรือขยายเวลาเบิกตัดป 

ขอ ๓๒ ภายใตบังคับขอ ๓๙ การโอนเงินงบประมาณรายจาย หรือการแกไขเปลี่ยนแปลงคําชี้แจงประมาณ
การรายรับและงบประมาณรายจาย เม่ือไดรับอนุมัติจากผูมีอํานาจแลว ใหประกาศโดยเปดเผยเพ่ือใหประชาชน
ทราบแลวแจงการประกาศใหผูวาราชการจังหวัดเพ่ือทราบ ภายในสิบหาวัน สําหรับองคการบริหารสวนตําบลให
แจงแกนายอําเภอหรือปลัดอําเภอผูเปนหัวหนาประจําก่ิงอําเภอ 

 
 
 
 

 
 
  



๑๑ 

 
คูมือการปฏิบัติงานการโอนเงินและการแกไขเปลี่ยนแปลงคําช้ีแจงงบประมาณรายจาย 

 

หมวด ๕ 
การควบคุมงบประมาณ 

-------------------- 
 

ขอ ๓๓ ใหคณะผูบริหารทองถ่ินและเจาหนาท่ีงบประมาณรับผิดชอบรวมกันในการควบคุมงบประมาณ
รายจายและเงินนอกงบประมาณ เพ่ือปฏิบัติการใหเปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ คําสั่งหรือหนังสือสั่ง
การกระทรวงมหาดไทย โดยมีหัวหนาหนวยงานคลังเปนผูชวยเหลือและใหมีอํานาจหนาท่ีดังตอไปนี้ดวย คือ 

(๑) ควบคุมการรับและการเบิกจายเงิน 
(๒) ควบคุมบัญชี รายงาน และเอกสารอ่ืนเก่ียวกับการรับจายเงินและหนี้ 
(๓) ตรวจเอกสารการรับจายเงิน การขอเบิกเงิน และการกอหนี้ผูกพัน 
ขอ ๓๔ องคกรปกครองสวนทองถ่ินจะจายเงิน หรือกอหนี้ผูกพันไดตามขอความท่ีกําหนดไวในงบประมาณ

รายจายประจําป หรืองบประมาณรายจายเพ่ิมเติม ท้ังนี้ ตองมีกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ คําสั่งหรือหนังสือสั่ง
การกระทรวงมหาดไทยอนุญาตใหจาย และมีเงินรายไดเพียงพอท่ีจะเบิกจายได 

ขอ ๓๕ บรรดาเงินท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินไดรับ ไมวาจะไดรับตามกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ หรือ
ไดรับชําระตามอํานาจหนาท่ีหรือสัญญา หรือไดรับจากการใหหรือใชทรัพยสิน หรือเก็บดอกผลจากทรัพยสินของ
ทางราชการ หรือองคกรเอง  ใหนําสงเปนรายไดขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ตามระเบียบ หรือของบังคับท่ี
เก่ียวของ เวนแตจะมีกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ คําสั่งหรือหนังสือสั่งการกระทรวงมหาดไทยกําหนดเปนอยางอ่ืน 

ขอ ๓๖ บรรดาเงินท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินไดรับจากผูอุทิศใหโดยมีวัตถุประสงคเพ่ือใหองคกรปกครอง
สวนทองถ่ินใชจายในกิจการอยางหนึ่งอยางใดโดยเฉพาะ ใหจายเงินหรือกอหนี้ผูกพันภายในวงเงินท่ีไดรับนั้น และ
ไมตองนําสงเปนรายไดขององคกรปกครองสวนทองถ่ินเวนแตมีเงินเหลือจากการใชจายนั้นและผูอุทิศใหไมได
กําหนดไวเปนอยางอ่ืน ใหนําสงเปนเงินรายได 

การใชจายเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ เงินกู เงินจายขาดจากเงินสะสม หรือเงินอุดหนุนจากกระทรวง ทบวง กรม 
หรือหนวยงานอ่ืนใด ท่ีมีลักษณะใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินดําเนินการตามท่ีระบุไวเปนการเฉพาะโดยไมมี
เง่ือนไข ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินพิจารณาดําเนินการตามท่ีระบุไว โดยไมตองตราเปนงบประมาณรายจาย
ตามระเบียบนี้ สําหรับแบบและวิธีการจายเงินหรือกอหนี้ผูกพัน ใหเปนไปตามท่ีกรมการปกครองกําหนด 

เงินท่ีไดรับในลักษณะคาชดใชความเสียหาย หรือสิ้นเปลืองแหงทรัพยสินและจําเปนจะตองจายเพ่ือบูรณะ
ทรัพยสิน หรือจัดใหไดทรัพยสินคืนมา ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินพิจารณาดําเนินการตามระเบียบท่ีเก่ียวของ 
โดยไมตองตราเปนงบประมาณรายจายตามระเบียบนี ้

เงินรายรับท่ีเปนสถานพยาบาล สถานการศึกษา หรือสถานอ่ืนใดท่ีอํานวยบริการเปนสาธารณประโยชน 
หรือประชาสงเคราะห ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินนําเงินไปใชจายไดแตเฉพาะตามระเบียบ หนังสือสั่งการท่ี
เก่ียวของกําหนดไวเทานั้น 

ขอ ๓๗ เม่ือสิ้นปงบประมาณ หากงบประมาณรายจายมีเหลืออยู และไดมีการเบิกตัดปหรือขยายเวลาเบิก
ตัดปไวแลว ในกรณีนี้ใหเบิกจายไดโดยอาศัยงบประมาณรายจายฉบับเดิมตอไปไดอีกภายในระยะเวลาท่ีขอเบิกตัด
ป หรือขยายเวลาเบิกตัดปไว 
 
  



๑๒ 

 
คูมือการปฏิบัติงานการโอนเงินและการแกไขเปลี่ยนแปลงคําช้ีแจงงบประมาณรายจาย 

 

ขอ ๓๘ การกอหนี้ผูกพันงบประมาณรายจายเกินกวาหนึ่งปงบประมาณจะกระทําไดตอเม่ือไดรับความ
เห็นชอบจากสภาทองถ่ิน และมีเงินรายไดตามงบประมาณแลวจึงจะจายได 
 

หมวด ๖ 
การรายงาน 

-------------------- 
 
ขอ ๓๙ ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ิน จัดสงสําเนางบประมาณรายจายประจําป และงบประมาณรายจาย

เพ่ิมเติมท่ีไดรับอนุมัติใหประกาศใชแลวไปยังผูวาราชการจังหวัด สําหรับองคการบริหารสวนตําบลใหสงนายอําเภอ
หรือปลัดอําเภอผูเปนหัวหนาประจําก่ิงอําเภอเพ่ือทราบภายในระยะเวลาไมเกินสิบหาวัน นับแตวันสิ้นสุดการ
ประกาศโดยเปดเผยเพ่ือใหประชาชนทราบ ณ สํานักงานองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

ขอ ๔๐ เม่ือสิ้นปงบประมาณ ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ประกาศรายงานการรับจายเงินประจําป
งบประมาณท่ีสิ้นสุดนั้น ท้ังงบประมาณรายจายและเงินนอกงบประมาณไวโดยเปดเผย ณ สํานักงานองคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน เพ่ือใหประชาชนทราบภายในกําหนดสามสิบวันตามแบบท่ีกรมการปกครองกําหนด แลวสง
สําเนารายงานการรับ-จาย ดังกลาวไปใหผูวาราชการจังหวัดเพ่ือทราบและเก็บเปนขอมูลระดับจังหวัด ภายใน
ระยะเวลาสิบหาวันหลังจากนั้น แลวใหจังหวัดรายงานกรมการปกครองทราบ 
 

บทเฉพาะกาล 
-------------------- 

 
ขอ ๔๑ วิธีการงบประมาณท่ีอยูในระหวางดําเนินการ และยังไมแลวเสร็จในวันท่ีระเบียบนี้ใชบังคับ ให

ดําเนินการตอไปตามระเบียบ หรือหลักเกณฑท่ีใชบังคับอยูเดิมจนกวาจะแลวเสร็จ 
ขอ ๔๒ บรรดารูปแบบและเอกสารใดๆ ตลอดจนระบบและวิธีการงบประมาณขององคกรปกครองสวน

ทองถ่ิน ใชใชแบบเดิมไปพลางกอนจนกวากรมการปกครองจะไดกําหนดใหเปนไปตามระเบียบนี้ 
 
 

ประกาศ ณ วันท่ี ๓ กรกฎาคม พ.ศ. ๒๕๔๑ 
ชํานิ  ศักดิเศรษฐ 

รัฐมนตรีชวยวาการฯ รักษาราชการแทน 
รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทย 

 
 
 
 
  



๑๓ 

 
คูมือการปฏิบัติงานการโอนเงินและการแกไขเปลี่ยนแปลงคําช้ีแจงงบประมาณรายจาย 

 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยวิธีการงบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถิ่น (ฉบับท่ี ๒)  
พ.ศ.๒๕๔๓ 

-------------------- 
 

โดยท่ีเปนการสมควรแกไขระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยวิธีการงบประมาณขององคกรปกครองสวน
ทองถ่ิน พ.ศ. ๒๕๔๑  

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๖ และมาตรา ๗๖ แหงพระราชบัญญัติองคการบริหารสวนจังหวัด      
พ.ศ.๒๕๔๐  มาตรา ๖๙ และมาตรา ๗๗ แหงพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ.๒๔๙๖  มาตรา ๕   มาตรา ๒๖    
และมาตรา ๘๘ แหงพระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.๒๕๓๗ รัฐมนตรีวาการ
กระทรวงมหาดไทยจึงออกระเบียบไว  ดังตอไปนี้ 

ขอ ๑ ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยวิธีการงบประมาณขององคกรปกครองสวน
ทองถ่ิน (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๔๓” 

ขอ ๒ ระเบียบนี้ใชบังคับนับตั้งแตวันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเปนตนไป 
ขอ ๓ ใหยกเลิกความในขอ ๕ แหงระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยวิธีการงบประมาณขององคกร

ปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. ๒๕๔๑  และใชความตอไปนี้แทน 
“งบประมาณ”  หมายความวา  แผนงานหรืองานสําหรับประมาณการดานรายรับและรายจายแสดงในรูป

ตัวเลขจํานวนเงิน การตั้งงบประมาณ คือ การแสดงแผนดําเนินงานออกเปนตัวเลขจํานวนเงิน 
“แผนงาน”  หมายความวา  ภารกิจแตละดานท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีหนาท่ีตามกฎหมายวาดวย

องคกรปกครองสวนทองถ่ินแตละรูปแบบ 
“งาน”  หมายความวา  กิจกรรมตางๆ ของหนวยงานท่ีกําหนดไวในแตละแผนงาน 
“องคกรปกครองสวนทองถ่ิน”  หมายความวา  องคการบริหารสวนจังหวัด  เทศบาล และองคการบริหาร

สวนตําบล 
“สภาทองถ่ิน”  หมายความวา  สภาองคการบริหารสวนจังหวัด  สภาเทศบาล  และสภาองคการบริหาร

สวนตําบล 
“งบประมาณรายจาย”  หมายความวา  งบประมาณท่ีสภาทองถ่ินใหความเห็นชอบ และผูวาราชการ

จังหวัดหรือนายอําเภอหรือปลัดอําเภอผูเปนหัวหนาประจําก่ิงอําเภออนุมัติ  ตามท่ีกําหนดไวในกฎหมายวาดวย
องคกรปกครองสวนทองถ่ินแตละรูปแบบ ท้ังนี้ รวมท้ังงบประมาณรายจายเพ่ิมเติมและการโอนการแกไข
เปลี่ยนแปลงคําชี้แจงงบประมาณดวย 

“เงินนอกงบประมาณ”  หมายความวา  เงินท้ังปวงท่ีอยูในความรับผิดชอบขององคกรปกครองสวนทอง 
นอกจากเงินท่ีปรากฏตามงบประมาณรายจาย 

“ปงบประมาณ”  หมายความวา  ระยะเวลาตั้งแตวันท่ี ๑ ตุลาคม ของปหนึ่งถึงวันท่ี ๓๐ กันยายน ของป
ถัดไป  และใหใชป พ.ศ. ท่ีถัดไปนั้นเปนชื่อสําหรับปงบประมาณนั้น 
 
 
  



๑๔ 

 
คูมือการปฏิบัติงานการโอนเงินและการแกไขเปลี่ยนแปลงคําช้ีแจงงบประมาณรายจาย 

 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยวิธีการงบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถิ่น (ฉบับท่ี ๒)  
พ.ศ.๒๕๔๓ 

-------------------- 
 

“หนี้”  หมายความวา  ขอผูกพันท่ีตองจาย  หรืออาจจะตองจายเปนเงิน  สิ่งของหรือบริการ  ไมวาจะเปน
ขอผูกพันอันเกิดจากการกูยืม  การคํ้าประกัน  การซ้ือ  หรือการจางโดยวิธีใชเครดิตหรือจากการอ่ืนใด 

“หนวยงาน”  หมายความวา  สํานัก  กอง  สวน  ฝาย  ตามโครงสรางขององคกรปกครองสวนทองถ่ินแต
ละรูปแบบ 

“คณะผูบริหารทอง ถ่ิน”  หมายความวา  นายกองคการบริหารสวนจังหวัด  คณะเทศมนตรี  
นายกเทศมนตรี  และคณะกรรมการบริหารองคการบริหารสวนตําบล 

“เจาหนางบประมาณ”  หมายความวา ปลัดองคการบริหารสวนจังหวัด  ปลัดเทศบาล  และปลัดองคการ
บริหารสวนตําบล 

ขอ ๔ ใหยกเลิกความในขอ ๒๒ แหงระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยวิธีการงบประมาณขององคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๑  และใหใชความตอไปนี้แทน 

“ขอ ๒๒  ใหใชแผนพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถ่ินเปนแนวทางในการจัดทํางบประมาณ  ให
หัวหนาหนวยงานจัดทําประมาณการรายรับ และประมาณการรายจายและใหหัวหนาหนวยงานคลังรวบรวม
รายงานการเงินและสถิติตางๆ ของทุกหนวยงานเพ่ือใชประกอบการคํานวณขอตั้งงบประมาณเสนอตอเจาหนาท่ี
งบประมาณ” 

ขอ ๕ ใหเพ่ิมความตอไปนี้ เปนวรรคสองของขอ ๒๔ แหงระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยวิธีการ
งบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๑ 

“สําหรับเทศบาลรูปแบบนายกเทศมนตรี  หากนายกเทศมนตรีพิจารณาแลวเห็นวาจะไมสามารถนําราง
งบประมาณรายจายประจําปถัดไปเสนอตอสภาเทศบาลไดทันภายในระยะเวลาท่ีกําหนดไว  ใหชี้แจงเหตุผลความ
จําเปนตอประธานสภาเทศบาลกอนวันท่ี ๑๕ สิงหาคม ของปงบประมาณปจจุบัน” 

 
 

ประกาศ ณ วันท่ี ๗ สิงหาคม พ.ศ.๒๕๔๓ 
 

ชํานิ  ศักดิเศรษฐ 
รัฐมนตรีชวยวาการฯ รักษาราชการแทน 

รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทย 
 
 
 
 
  



๑๕ 

 
คูมือการปฏิบัติงานการโอนเงินและการแกไขเปลี่ยนแปลงคําช้ีแจงงบประมาณรายจาย 

 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยวิธีการงบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถิ่น (ฉบับท่ี ๓)  
พ.ศ.๒๕๔๓ 

-------------------- 
 

โดยท่ีเปนการสมควรแกไขระเบียบกระทรวงมหาดไทย  วาดวยวิธีการงบประมาณขององคกรปกครองสวน
ทองถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๑ 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๖ และมาตรา ๗๖ แหงพระราชบัญญัติองคการบริหารสวนจังหวัด พ.ศ. 
๒๕๔๐  มาตรา ๖๙ และมาตรา ๗๗ แหงพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ.๒๔๙๖  มาตรา ๕ มาตรา ๓๖ และมาตรา 
๘๘ แห งพระราชบัญญัติสภาตํ าบลและองคการบริหารสวนตํ าบล พ.ศ.  ๒๕๓๗  รั ฐมนตรีว าการ
กระทรวงมหาดไทยจึงออกระเบียบไว  ดังตอไปนี้ 

ขอ ๑ ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยวิธีการงบประมาณขององคกรปกครองสวน
ทองถ่ิน (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ.๒๕๔๓” 

ขอ ๒ ระเบียบนี้ใชบังคับตั้งแตวันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเปนตนไป 
ขอ ๓ ใหยกเลิกความในขอ ๓๘ แหงระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยวิธีการงบประมาณขององคกร

ปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๑ และใชความตอไปนี้แทน 
“ขอ ๓๘ ภายใตบังคับขอ ๙ ขอ ๑๗ ขอ ๒๑ และขอ ๓๔ การกอหนี้ผูกพันงบประมาณรายจายเกิน

กวาหนึ่งปงบประมาณ ใหกระทําไดโดยความเห็นชอบของสภาทองถ่ิน และจัดทําเปนงบประมาณรายจายตาม
ข้ันตอนของกฎหมาย 

การกอหนี้ผูกพันงบประมาณรายจายเกินกวาหนึ่งปงบประมาณ สําหรับโครงการใดโครงการหนึ่ง  
จะกระทําไดเม่ือมีความจําเปนท่ีไมอาจแยกงบประมาณตั้งจายและดําเนินการในแตละปงบประมาณได  ซ่ึงเปน
โครงการประเภทท่ีดินและสิ่งกอสราง ท่ีไมอาจแยกการจัดซ้ือจัดจางไดเปนสวนๆ และมีรายไดไมเพียงพอท่ีจะ
ดําเนินการในปงบประมาณเดียว ใหกอหนี้ผูกพันไดไมเกินปงบประมาณถัดไป และงบประมาณท่ีจะกอหนี้ผูกพัน
จะตองไมเกินรอยละหาสิบของงบประมาณรายจายเพ่ือการลงทุนของงบประมาณปท่ีผานมา  โดยจะตองระบุใน
งบประมาณรายจายในปปจจุบัน และในปงบประมาณถัดไปใหชัดเจน” 

 
 

ประกาศ ณ วันท่ี ๘ พฤศจิกายน พ.ศ.๒๕๔๓ 
 

ชํานิ  ศักดิเศรษฐ 
รัฐมนตรีชวยวาการฯ รักษาราชการแทน 

รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทย 
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คูมือการปฏิบัติงานการโอนเงินและการแกไขเปลี่ยนแปลงคําช้ีแจงงบประมาณรายจาย 

 
ตัวอยางบัญชีรายการโอนเงินงบประมาณรายจายสําหรับหนวยงาน (สํานัก/กอง) 

 

 

โอนลด โอนเพ่ิม 
1.แผนงานบริหารงานท่ัวไป 1.แผนงานบริหารงานท่ัวไป 

งานวางแผนสถิติและวิชาการ งานวางแผนสถิติและวิชาการ 
งบบุคลากร งบบุคลากร 
หมวดเงินเดือน คาจางประจําและคาจางช่ัวคราว หมวดเงินเดือน คาจางประจําและคาจางช่ัวคราว 

-เงินเดือนพนักงาน  5,000  บาท 
-คาตอบแทนพนักงานจาง  5,000  บาท 

เงินเพ่ิมตางๆ ของพนักงาน  10,000 

2.แผนงานบริหารงานท่ัวไป 2.แผนงานบริหารงานท่ัวไป 
งานวางแผนสถิติและวิชาการ งานวางแผนสถิติและวิชาการ 
งบดําเนินงาน งบดําเนินงาน 
หมวดคาตอบแทน ใชสอยและวัสดุ หมวดคาตอบแทน ใชสอยและวัสดุ 
คาใชสอย คาตอบแทน 
-รายจายเพ่ือใหไดมาซ่ึงบริการ  10,000  บาท -เงินชวยเหลือคารักษาพยาบาล  30,000  บาท 
-คาบํารุงรักษาและซอมแซม  20,000  บาท  

3.แผนงานบริหารงานท่ัวไป 3.แผนงานบริหารงานท่ัวไป 
งานวางแผนสถิติและวิชาการ งานวางแผนสถิติและวิชาการ 
งบดําเนินงาน งบดําเนินงาน 
หมวดคาตอบแทน ใชสอยและวัสดุ หมวดคาตอบแทน ใชสอยและวัสดุ 
คาวัสด ุ คาตอบแทน 
-วัสดุไฟฟาและวิทยุ  10,000  บาท -เงินชวยเหลือการศึกษาบุตร  10,000  บาท 
  

 

 

หมายเหตุ   การโอนเงินงบประมาณ  ควรโอนเพ่ิม-โอนลด  ในหมวดรายจายเดียวกัน 


