
 
 
 
 
 
 
 
 

คูมือการปฏิบัตงิาน 
 
 

การโอนเงินและการแกไขเปลี่ยนแปลงคําช้ีแจง 
งบประมาณรายจาย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

จัดทําโดย 
ฝายแผนงานและงบประมาณ 
กองวชิาการและแผนงาน 



๑ 

 
คูมือการปฏิบัติงานการโอนเงินและการแกไขเปลี่ยนแปลงคําช้ีแจงงบประมาณรายจาย 

 

การโอนเงินและการแกไขเปล่ียนแปลงคําช้ีแจงงบประมาณรายจาย 
 

วัตถุประสงค 
เพื่อใหบุคลากรของเทศบาลนครตรังมีความรูความเขาใจและดําเนินการเกี่ยวกับการโอนเงิน

และการแกไขเปล่ียนแปลงงบประมาณรายจาย  อยางถูกตองตามขั้นตอนของกฎหมาย ระเบียบและ
หนังสือส่ังการท่ีเกี่ยวของ 
 

ระเบียบ  หนังสือราชการที่เกี่ยวของ 
๑. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยวิธีการงบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  

พ.ศ.๒๕๔๑  และแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี ๒ และ ๓) พ.ศ.๒๕๔๓  หมวด ๔  การโอนและการแกไข
เปล่ียนแปลงงบประมาณ 
 

การโอนเงินและการแกไขเปลี่ยนแปลงคําช้ีแจงงบประมาณรายจาย 
ขอ ๒๖  การโอนเงินงบประมาณรายจายตางๆ  หมายถึงการโอนเงินงบประมาณรายจายทุก

หมวด/ประเภท  และรวมถึงการโอนเงินงบประมาณคาครุภัณฑ ท่ีดินและส่ิงกอสราง ท่ีไมทําให
ลักษณะ ปริมาณ คุณภาพเปล่ียน  และการโอนไปตั้งจายเปนรายการใหมท่ีมิใชหมวดคาครุภัณฑ ท่ีดิน
และส่ิงกอสราง  เปนอํานาจอนุมัติของคณะผูบริหารทองถิ่น (นายกเทศมนตรี 
 

ขอ ๒๗  การโอนเงินงบประมาณรายจายในหมวดคาครุภัณฑ ท่ีดินและส่ิงกอสราง ท่ีทําให
ลักษณะ ปริมาณ คุณภาพเปล่ียน หรือโอนไปตั้งจายเปนรายการใหม  หมายถึง การโอนเงิน
งบประมาณรายจายในหมวดคาครุภัณฑ ท่ีดินและส่ิงกอสราง ท่ีทําใหลักษณะ ปริมาณ คุณภาพ
เปล่ียน หรือการโอนไปตั้งจายเปนรายการใหมเฉพาะในหมวดคาครุภัณฑ ท่ีดินและส่ิงกอสราง  
รวมท้ังการโอนรายการท่ีไมดําเนินการหรืองดดําเนินการในหมวดคาครุภัณฑ ท่ีดินและส่ิงกอสราง  
เปนอํานาจอนุมัติของสภาทองถิ่น 
 
 
 
 
 
 
  



๒ 

 
คูมือการปฏิบัติงานการโอนเงินและการแกไขเปลี่ยนแปลงคําช้ีแจงงบประมาณรายจาย 

 

ขอ ๒๘  การแกไขเปล่ียนแปลงคําชี้แจงประมาณการรายรับหรืองบประมาณรายจาย  หมายถึง
การแกไขเปล่ียนแปลงคําชี้แจงประมาณการรายรับ หรืองบประมาณรายจายทุกหมวด ทุกประเภท  
ยกเวน  หมวดคาครุภัณฑ ท่ีดินและส่ิงกอสรางท่ีทําใหลักษณะ ปริมาณ คุณภาพเปล่ียน หรือ
เปล่ียนแปลงสถานท่ีกอสราง  เปนอํานาจอนุมัติของคณะผูบริหารทองถิ่น (นายกเทศมนตรี) 

 
ขอ ๒๙  การแกไขเปล่ียนแปลงคําชี้แจงงบประมาณรายจาย ในหมวดคาครุภัณฑ ท่ีดินและ

ส่ิงกอสราง  ท่ีทําใหลักษณะ ปริมาณ คุณภาพเปล่ียน หรือเปล่ียนแปลงสถานท่ีกอสราง  เปนอํานาจ
อนุมัติของสภาทองถิ่น 

 
ขอ ๓๐  การโอน  การแกไขเปล่ียนแปลงคําชี้แจงงบประมาณรายจายเงินประเภทอ่ืนท่ีตอง

นํามาตั้งงบประมาณรายจายตามขอ ๑๕ หมายถึง การโอน การแกไขเปล่ียนแปลงคําชี้แจง
งบประมาณรายจายเงินประเภทเงินอุดหนุนท่ัวไปหรือเงินประเภทอ่ืนท่ีตองนํามาตั้งงบประมาณ
รายจาย เปนอํานาจอนุมัติของเจาหนาท่ีงบประมาณ (ปลัดเทศบาล)  เม่ือไดรับอนุมัติจากผูมีอํานาจ
แลว 
 

ขอ ๓๑  การโอน การแกไขเปล่ียนแปลงคําชี้แจงงบประมาณรายการท่ีไดเบิกตัดป หรือขยาย
เวลาใหเบิกตัดปไว  ใหเปนอํานาจอนุมัติจากผูมีอํานาจใหเบิกตัดป หรือขยายเวลาเบิกตัดป  หมายถึง
รายการใดผูบริหาร  (นายกเทศมนตรี)  เปนผูอนุมัติใหเบิกตัดปหรือขยายเวลาใหเบิกตัดปไว หากมี
ความจําเปนตองโอนหรือแกไขเปล่ียนแปลงคําชี้แจงงบประมาณรายจาย ใหเปนอํานาจอนุมัติของ
คณะผูบริหาร  (นายกเทศมนตรี)  รายการใดท่ีสภาทองถิ่นเปนผูอนุมัติใหเบิกตัดปหรือขยายเวลาให
เบิกตัดปไว  หากมีความจําเปนตองโอนหรือแกไขเปล่ียนแปลงคําชี้แจงงบประมาณรายจาย ใหเปน
อํานาจอนุมัติของสภาทองถิ่น 
 

ขอ ๓๒  การโอนเงินงบประมาณรายจายหรือการแกไขเปล่ียนแปลงคําชี้แจงประมาณการ
รายรับและงบประมาณรายจาย  เมื่อไดรับอนุมัติจากผูมีอํานาจแลวใหประกาศโดยเปดเผยเพื่อให
ประชาชนทราบ  แลวแจงการประกาศใหผูวาราชการจังหวัดเพื่อทราบภายใน ๑๕ วัน 
 
 
 

  



๓ 

 
คูมือการปฏิบัติงานการโอนเงินและการแกไขเปลี่ยนแปลงคําช้ีแจงงบประมาณรายจาย 

 

ข้ันตอนการขออนุมัติโอนเงินและการแกไขเปลี่ยนแปลงคําช้ีแจงงบประมาณรายจาย 
๑. กรณีอํานาจอนุมัติของคณะผูบริหารทองถ่ิน (นายกเทศมนตรี)  

๑.๑  หนวยงาน (สํานัก/กอง)  จัดทําบันทึกขอความขออนุมัติโอนเงิน/แกไขเปลี่ยนแปลง 
คําช้ีแจงงบประมาณรายจาย   

๑.๒  กองวิชาการและแผนงานจัดทําบัญชีโอนเงิน/บัญชีแกไขเปลี่ยนแปลงคําช้ีแจงงบประมาณ
รายจาย  ในระบบบัญชีคอมพิวเตอรขององคปกครองสวนทองถ่ิน (Electronic Local Administrative 
Accounting System (e-LAAS)) 

๑.๓  หนวยงาน (สํานัก/กอง)  เสนอขออนุมัติ โดยผานผูอํานวยการกองคลัง  เจาหนาที่
งบประมาณ  และนายกเทศมนตรี ตามลําดับ 

๑.๔  เม่ือนายกเทศมนตรีอนุมัติการโอนเงิน/แกไขเปลี่ยนแปลงคําช้ีแจงงบประมาณรายจาย
แลว  หนวยงาน (สํานัก/กอง)  สําเนาเอกสารการอนุมัติสงกองวิชาการและแผนงานเพ่ือบันทึกอนุมัติใน
ระบบบัญชีคอมพิวเตอรขององคปกครองสวนทองถ่ิน (Electronic Local Administrative 
Accounting System (e-LAAS)) 

๑.๕  กองวิชาการและแผนงานจัดทําประกาศการโอนเงิน/การแกไขเปลี่ยนแปลงคําช้ีแจง
งบประมาณรายจาย โดยเปดเผยเพ่ือใหประชาชนทราบและแจงการประกาศใหผูวาราชการจังหวัดเพ่ือ
ทราบ 

๒. กรณีอํานาจอนุมัติของสภาทองถ่ิน 
๑.๑  หนวยงาน (สํานัก/กอง)  จัดทําบันทึกขอความขออนุมัติโอนเงิน/แกไขเปลี่ยนแปลง 

คําช้ีแจงงบประมาณรายจาย   
๑.๒  กองวิชาการและแผนงานจัดทําบัญชีโอนเงิน/บัญชีแกไขเปลี่ยนแปลงคําช้ีแจงงบประมาณ

รายจาย  ในระบบบัญชีคอมพิวเตอรขององคปกครองสวนทองถ่ิน (Electronic Local Administrative 
Accounting System (e-LAAS)) 

๑.๓  หนวยงาน (สํานัก/กอง)  เสนอขออนุมัติ โดยผานผูอํานวยการกองคลัง  เจาหนาที่
งบประมาณ  และนายกเทศมนตรี ตามลําดับ 

๑.๔  หนวยงาน (สํานัก/กอง)  จัดทําญัตติเพ่ือเสนอสภาเทศบาลอนุมัติ 
๑.๕  เม่ือสภาเทศบาลอนุมัติการโอนเงิน/แกไขเปลี่ยนแปลงคําช้ีแจงงบประมาณรายจายแลว  

หนวยงาน (สํานัก/กอง)  สําเนาเอกสารการอนุมัติสงกองวิชาการและแผนงานเพ่ือบันทึกอนุมัติในระบบ
บัญชีคอมพิวเตอรขององคปกครองสวนทองถ่ิน (Electronic Local Administrative Accounting 
System (e-LAAS)) 

๑.๖  กองวิชาการและแผนงานจัดทําประกาศการโอนเงิน/การแกไขเปลี่ยนแปลงคําช้ีแจง
งบประมาณรายจาย โดยเปดเผยเพ่ือใหประชาชนทราบและแจงการประกาศใหผูวาราชการจังหวัดเพ่ือ
ทราบ 
 



๔ 

 
คูมือการปฏิบัติงานการโอนเงินและการแกไขเปลี่ยนแปลงคําช้ีแจงงบประมาณรายจาย 

 

Work Flow : แนวทางการดําเนินการเก่ียวกับการโอนเงินและการแกไขเปลี่ยนแปลงคําชี้แจงงบประมาณรายจาย 

กรณีอํานาจอนุมัติของคณะผูบริหารทองถิ่น (นายกเทศมนตรี) 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผอ.กองคลัง 

พิจารณาใหความเห็น 

เจาหนาท่ีงบประมาณ 

พิจารณาใหความเห็น 

ผูบริหารทองถ่ินพิจารณาอนุมัติ 

สํานัก/กอง สําเนาผลการพิจารณาอนุมัติใหกองวิชาการและ

แผนงานอนุมัตใินระบบ e-LAAS 

กองวิชาการและแผนงานจัดทําประกาศ โดยเปดเผยใหประชาชนทราบ 

และแจงการประกาศใหผูวาราชการจังหวัดเพ่ือทราบ 

หนวยงาน (สํานัก/กอง)  เสนอบันทึกขออนุมัติ 

การโอนเงิน/แกไขเปลี่ยนแปลงคําชี้แจงงบประมาณรายจาย 

กองวิชาการและแผนงานจัดทําบัญชี 

การโอนเงิน/แกไขเปลี่ยนแปลงคําชี้แจงงบประมาณรายจาย 

ไมเห็นชอบ 

ไมเห็นชอบ 

ไมอนุมัติ 



๕ 

 
คูมือการปฏิบัติงานการโอนเงินและการแกไขเปลี่ยนแปลงคําช้ีแจงงบประมาณรายจาย 

 

Work Flow : แนวทางการดําเนินการเก่ียวกับการโอนเงินและการแกไขเปลี่ยนแปลงคําชี้แจงงบประมาณรายจาย 

กรณีอํานาจอนุมัติของสภาทองถิ่น 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผอ.กองคลังพิจารณาใหความเห็น 

เจาหนาที่งบประมาณ 

พิจารณาใหความเห็น 
 

สภาทองถ่ินพิจารณา 

สํานัก/กอง สําเนาผลการพิจารณาอนุมัติใหกองวิชาการและแผนงาน

อนุมัติในระบบ e-LAAS 

กองวิชาการและแผนงานจัดทําประกาศ โดยเปดเผยใหประชาชนทราบ 

และแจงการประกาศใหผูวาราชการจังหวัดเพ่ือทราบ 

กองวิชาการและแผนงานจัดทําบัญชี 

การโอนเงิน/แกไขเปลี่ยนแปลงคําชี้แจงงบประมาณรายจาย 

ไมเห็นชอบ 

ไมเห็นชอบ 

ไมอนุมัติ 

หนวยงาน (สํานัก/กอง)  เสนอบันทึกขออนุมัติ 

การโอนเงิน/แกไขเปลี่ยนแปลงคําชี้แจงงบประมาณรายจาย 

นายกเทศมนตรีพิจารณาใหความเห็น 
 

ไมเห็นชอบ 



๖ 

 
คูมือการปฏิบัติงานการโอนเงินและการแกไขเปลี่ยนแปลงคําช้ีแจงงบประมาณรายจาย 

 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยวิธีการงบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.๒๕๔๑ 
 

โดยท่ีเปนการสมควรปรับปรุงระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยวิธีการงบประมาณ เพ่ือใหองคกรปกครอง
สวนทองถ่ินถือเปนแนวทางปฏิบัติและเพ่ือใหการบริหารงานดานการงบประมาณสิ้นสุดท่ีจังหวัด 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๖ และมาตรา ๗๖ แหงพระราชบัญญัติองคการบริหารสวนจังหวัด พ.ศ. 
๒๕๔๐ มาตรา ๖๙ และมาตรา ๗๗ แหงพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ.๒๔๙๖ มาตรา ๓๒ และมาตรา ๓๕ แหง
พระราชบัญญัติสุขาภิบาล พ.ศ.๒๔๙๕ มาตรา ๖ และมาตรา ๙๕ แหงพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการเมือง
พัทยา พ.ศ.๒๕๒๑ มาตรา ๕ และมาตรา ๘๘ แหงพระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.
๒๕๓๗ รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทย จึงออกระเบียบไวดังตอไปนี้ 

ขอ ๑ ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยวิธีการงบประมาณขององคกรปกครองสวน
ทองถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๑” 

ขอ ๒ ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเปนตนไป 
ขอ ๓ ใหยกเลิก 
(๑) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยวิธีการงบประมาณขององคการบริหารสวนจังหวัด พ.ศ.๒๕๔๐ 
(๒) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยวิธีการงบประมาณของเทศบาล พ.ศ.๒๕๒๘ 
(๓) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยวิธีการงบประมาณสุขาภิบาล พ.ศ.๒๕๓๑ 
(๔) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยวิธีการงบประมาณของเมืองพัทยา พ.ศ.๒๕๓๑ 
(๕) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยวิธีการงบประมาณขององคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.๒๕๓๘ 
ขอ ๔ ใหปลัดกระทรวงมหาดไทยรักษาการตามระเบียบนี้ และมีอํานาจตีความวินิจฉัยปญหา ยกเวนการ

ปฏิบัติตามระเบียบท่ีกําหนดหลักเกณฑและวิธีปฏิบัติเพ่ือดําเนินการใหเปนไปตามระเบียบนี ้
ปลัดกระทรวงมหาดไทย อาจมอบอํานาจเรื่องใดเรื่องหนึ่งตามวรรคแรกใหผูวาราชการจังหวัดได 

ขอความท่ัวไป 
-------------------- 

ขอ ๕ ในระเบยีบนี้ 
“งบประมาณ” หมายความวา  แผนงาน หรืองานสําหรับประมาณการดานรายรับและรายจาย แสดงในรูป

ตัวเลขจํานวนเงิน การตั้งงบประมาณ คือ การแสดงแผนดําเนินงานออกเปนตัวเลขจํานวนเงิน 
“แผนงาน” หมายความวา ภารกิจแตละดานท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีหนาท่ีตามกฎหมายวาดวย

องคกรปกครองสวนทองถ่ินแตละรูปแบบ 
“งาน” หมายความวา กิจกรรมตางๆ ของหนวยงานท่ีกําหนดไวในแตละแผนงาน 
“องคกรปกครองสวนทองถ่ิน” หมายความวา องคการบริหารสวนจังหวัด เทศบาล สุขาภิบาล เมืองพัทยา 

และองคการบริหารสวนตําบล 
“สภาทองถ่ิน” หมายความวา สภาองคการบริหารสวนจังหวัด สภาเทศบาล คณะกรรมการสุขาภิบาล สภา

เมืองพัทยา และสภาองคการบริหารสวนตําบล 
 
  



๗ 

 
คูมือการปฏิบัติงานการโอนเงินและการแกไขเปลี่ยนแปลงคําช้ีแจงงบประมาณรายจาย 

 

“งบประมาณรายจาย” หมายความวา งบประมาณท่ีสภาทองถ่ินใหความเห็นชอบ และผูวาราชการจังหวัด
หรือนายอําเภอหรือปลัดอําเภอผูเปนหัวหนาประจําก่ิงอําเภออนุมัติ ตามท่ีกําหนดไวในกฎหมายวาดวยองคกร
ปกครองสวนทองถ่ินแตละรูปแบบ ท้ังนี้ รวมท้ังงบประมาณรายจายเพ่ิมเติมและการโอน การแกไขเปลี่ยนแปลงคํา
ชี้แจงงบประมาณดวย 

“เงินนอกงบประมาณ” หมายความวา เงินท้ังปวงท่ีอยูในความรับผิดชอบขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
นอกจากเงินท่ีปรากฏตามงบประมาณรายจาย 

“ปงบประมาณ” หมายความวา ระยะเวลาต้ังแต วันท่ี ๑ ตุลาคม ของปหนึ่ง ถึงวันท่ี ๓๐ กันยายน ของป
ถัดไป และใหใชป พ.ศ. ท่ีถัดไปนั้นเปนชื่อสําหรับปงบประมาณนั้น 

“หนี้” หมายความวา ขอผูกพันท่ีตองจาย หรืออาจจะตองจายเปนเงิน สิ่งของ หรือบริการ ไมวาจะเปนขอ
ผูกพันอันเกิดจากการกูยืม การคํ้าประกัน การซ้ือ หรือการจางโดยใชเครดิตหรือจากการอ่ืนใด 

“หนวยงาน” หมายความวา สํานัก กอง สวน ฝาย ตามโครงสรางขององคกรปกครองสวนทองถ่ินแตละ
รูปแบบ 

“คณะผูบริหารทองถ่ิน” หมายความวา นายกองคการบริหารสวนจังหวัด คณะเทศมนตรี ประธานกรรมการ
สุขาภิบาล ปลัดเมืองพัทยา และคณะกรรมการบริหารองคการบริหารสวนตําบล 

“เจาหนาท่ีงบประมาณ” หมายความวา ปลัดองคการบริหารสวนจังหวัด ปลัดเทศบาล ปลัดสุขาภิบาล 
หัวหนาสํานักปลัดเมืองพัทยา และปลัดองคการบริหารสวนตําบล 

ขอ ๖ บรรดารูปแบบและเอกสารใดๆ ตลอดจนระบบและวิธีการงบประมาณขององคกรปกครองสวน
ทองถ่ิน ใหเปนไปตามท่ีกรมการปกครองกําหนด 

ขอ ๗ ในกรณีท่ีงบประมาณรายจายประจําปออกใชไมทันปงบประมาณใหม ใหใชงบประมาณรายจาย
ประจําปงบประมาณท่ีลวงแลวไปพลางกอน 

การเบิกจายเงินโดยอาศัยงบประมาณรายจายประจําปท่ีลวงมาแลวนั้น ใหนําเงินงบประมาณรายจาย
เพ่ิมเติมและท่ีไดมีการโอนเพ่ิมหรือโอนลดรวมเขาไปดวย โดยใหถือเปนยอดเงินสูงสุดจะพึงถือจายได และให
กระทําไดเฉพาะรายจายในหมวดเงินเดือนและคาจางประจํา หมวดคาจางชั่วคราว หมวดคาตอบแทน ใชสอยและ
วัสดุ และหมวดคาสาธารณูปโภค 

 
หมวด ๑ 

อํานาจหนาท่ีของเจาหนาท่ีงบประมาณ 
-------------------- 

 
ขอ ๘ ใหเจาหนาท่ีงบประมาณมีอํานาจหนาท่ีจัดทํางบประมาณกับปฏิบัติการอ่ืนตามท่ีกําหนดไวในระเบียบ

นี้ และใหมีอํานาจหนาท่ีเก่ียวกับงานงบประมาณ ดังตอไปนี้ดวย 
(๑) เรียกใหหนวยงานตางๆ เสนอประมาณการรายรับ และรายจายตามแบบและหลักเกณฑ พรอมดวย

รายละเอียดท่ีกําหนดตามระเบียบ ขอบังคับ คําสั่งหรือหนังสือสั่งการกระทรวงมหาดไทย 
 

  



๘ 

 
คูมือการปฏิบัติงานการโอนเงินและการแกไขเปลี่ยนแปลงคําช้ีแจงงบประมาณรายจาย 

 

(๒) วิเคราะหงบประมาณและการจายเงินของหนวยงานตางๆ 
(๓) สั่งการ ควบคุม กํากับ ดูแล เจาหนาท่ีจัดทําเอกสารงบประมาณ และรวบรวมเปนรางงบประมาณ

รายจายประจําป 
 

หมวด ๒ 
ลักษณะของงบประมาณ 

-------------------- 
 

ขอ ๙ เงินรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ใหจัดทําเปนงบประมาณรายจายประจําป และ
ใหมีประมาณการรายรับประกอบงบประมาณรายจายประจําปดวย 

ขอ ๑๐ งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน อาจจําแนกเปนงบประมาณรายจาย
ท่ัวไป และงบประมาณรายจายเฉพาะการ 

ขอ ๑๑ องคกรปกครองสวนทองถ่ิน อาจจัดทํางบประมาณรายจายเฉพาะการได โดยไดรับความเห็นชอบ
จากสภาทองถ่ิน 

ขอ ๑๒ งบประมาณรายจายท่ัวไปและงบประมาณรายจายเฉพาะการ อาจตั้งจายเงินชวยเหลือระหวางกัน
ได 

ขอ ๑๓ งบประมาณรายจายท่ัวไปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ประกอบดวย รายจายงบกลาง และ
รายจายตามแผนงาน 

ขอ ๑๔ รายจายตามแผนงาน จําแนกเปนสองลักษณะ คือ 
(๑) รายจายประจํา ประกอบดวย 

(ก) หมวดเงินเดือนและคาจางประจํา 
(ข) หมวดคาจางชั่วคราว 
(ค) หมวดคาตอบแทน ใชสอยและวัสดุ 
(ง) หมวดคาสาธารณูปโภค 
(จ) หมวดเงินอุดหนุน 
(ฉ) หมวดรายจายอ่ืน 

(๒) รายจายเพ่ือการลงทุน ประกอบดวย หมวดคาครุภัณฑ ท่ีดินและสิ่งกอสราง 
รายละเอียดประเภทรายจายงบกลาง หมวดรายจายตางๆ และเงินนอกงบประมาณใหเปนไปตามท่ีกรมการ

ปกครองกําหนด 
ขอ ๑๕ งบประมาณรายจายซ่ึงต้ังจายจากเงินอุดหนุนท่ัวไป หรือเงินประเภทอ่ืนท่ีตองนํามาตั้งงบประมาณ

รายจาย ใหจําแนกลักษณะรายจายตามขอ ๑๔ และใหระบุประเภทของเงินนั้นในคําชี้แจงประมาณการรายรับและ
งบประมาณรายจายดวย 
 
 
  



๙ 

 
คูมือการปฏิบัติงานการโอนเงินและการแกไขเปลี่ยนแปลงคําช้ีแจงงบประมาณรายจาย 

 

ขอ ๑๖ การตั้งงบประมาณรายจายเพ่ือเปนคาใชจายขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ใหกระทําตามท่ีมี
กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ คําสั่ง หรือหนังสือสั่งการ กระทรวงมหาดไทยกําหนด 

ขอ ๑๗ ประมาณการรายรับขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ประกอบดวยรายไดซ่ึงจําแนกเปน 
(๑) หมวดภาษีอากร 
(๒) หมวดคาธรรมเนียม คาปรับและใบอนุญาต 
(๓) หมวดรายไดจากทรัพยสิน 
(๔) หมวดรายไดจากสาธารณูปโภคและกิจการพาณิชย 
(๕) หมวดเงินอุดหนุน 
(๖) หมวดรายไดเบ็ดเตล็ด 
รายละเอียดประเภทรายได ใหเปนไปตามท่ีกรมการปกครองกําหนด 
ขอ ๑๘ รายละเอียดประเภทรายไดและรายจายตามงบประมาณรายจายเฉพาะการขององคกรปกครองสวน

ทองถ่ิน ใหเปนไปตามท่ีกรมการปกครองกําหนด 
ขอ ๑๙ งบประมาณรายจายจะกําหนดใหมีเงินสํารองจาย เพ่ือกรณีท่ีจําเปนไดตามความเหมาะสม สําหรับ

การอนุมัติใหใชเงินสํารองจาย ใหเปนอํานาจของคณะผูบริหารทองถ่ิน 
ขอ ๒๐ งบประมาณรายจายเพ่ิมเติมใหตราเปนงบประมาณรายจายเชนเดียวกับงบประมาณรายจาย

ประจาํป 
ขอ ๒๑ การตรางบประมาณรายจายเพ่ิมเติม จะกระทําไดตอเม่ืองบประมาณรายจายประจําปท่ีไดรับอนุมัติ

แลวไมพอแกการใชจาย หรือมีความจําเปนตองตั้งรายจายข้ึนใหม ท้ังนี้ ตองแสดงใหปรากฏในงบประมาณรายจาย
ดังกลาวดวยวาจะจายจากเงินรายไดท่ีมิไดตั้งรับไวในประมาณการรายรับ หรือจากเงินรายไดท่ีเกินยอดรวมท้ังสิ้น
ของประมาณการรายรับประจําป 

 
หมวด ๓ 

วิธีการจัดทํางบประมาณ 
-------------------- 

 
ขอ ๒๒ ใหหัวหนาหนวยงานจัดทําประมาณการรายรับ และประมาณการรายจาย และใหหัวหนาหนวยงาน

คลังรวบรวมงานการเงินและสถิติตางๆ ของทุกหนวยงาน เพ่ือใชประกอบการคํานวณขอตั้งงบประมาณเสนอตอ
เจาหนาท่ีงบประมาณ 

ขอ ๒๓ ใหเจาหนาท่ีงบประมาณทําการพิจารณาตรวจสอบ วิเคราะหและแกไขงบประมาณในชั้นตน แลวให
เสนอตอคณะผูบริหารทองถ่ิน 

เม่ือคณะผูบริหารทองถ่ิน ไดพิจารณาอนุมัติใหตั้งเงินงบประมาณยอดใดเปนงบประมาณประจําปแลว ให
เจาหนาท่ีงบประมาณรวบรวมและจัดทําเปนรางงบประมาณรายจาย เสนอตอคณะผูบริหารทองถ่ิน อีกครั้งหนึ่ง 
เพ่ือคณะผูบริหารทองถ่ินไดนําเสนอตอสภาทองถ่ินภายในวันท่ี ๑๕ สิงหาคม 

 
  



๑๐ 

 
คูมือการปฏิบัติงานการโอนเงินและการแกไขเปลี่ยนแปลงคําช้ีแจงงบประมาณรายจาย 

 

ขอ ๒๔ ในกรณีท่ีคณะผูบริหารทองถ่ินพิจารณาแลวเห็นวาไมสามารถท่ีจะนํารางงบประมาณรายจาย
ประจําปเสนอตอสภาทองถ่ินไดทันภายในระยะเวลาท่ีกําหนดไวใหเสนอขออนุมัติตอสภาทองถ่ิน แลวรายงานให
ผูวาราชการจังหวัดทราบ  สําหรับองคการบริหารสวนตําบลใหรายงานนายอําเภอหรือปลัดอําเภอผูเปนหัวหนา
ประจําก่ิงอําเภอ 

ขอ ๒๕ การพิจารณาใหความเห็นชอบรางงบประมาณรายจายของสภาทองถ่ิน และการพิจารณาอนุมัติราง
งบประมาณรายจายของผูมีอํานาจอนุมัติใหเปนไปตามท่ีกําหนดไวในกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับขององคกร
ปกครองสวนทองถ่ินแตละรูปแบบ 
 

หมวด ๔ 
การโอนและแกไขเปล่ียนแปลงงบประมาณ 

-------------------- 
 
ขอ ๒๖ การโอนเงินงบประมาณรายจายตางๆ ใหเปนอํานาจอนุมัติของคณะผูบริหารทองถ่ิน 
ขอ ๒๗ การโอนเงินงบประมาณรายจายในหมวดคาครุภัณฑ ท่ีดินและสิ่งกอสรางท่ีทําใหลักษณะ ปริมาณ 

คุณภาพเปลี่ยน หรือโอนไปตั้งจายเปนรายการใหม ใหเปนอํานาจอนุมัติของสภาทองถ่ิน 
ขอ ๒๘ การแกไขเปลี่ยนแปลงคําชี้แจงประมาณการรายรับหรืองบประมาณรายจาย ใหเปนอํานาจอนุมัติ

ของคณะผูบริหารทองถ่ิน 
ขอ ๒๙ การแกไขเปลี่ยนแปลงคําชี้แจงงบประมาณรายจายในหมวดคาครุภัณฑ ท่ีดินและสิ่งกอสราง ท่ีทํา

ใหลักษณะ ปริมาณ คุณภาพเปลี่ยน หรือเปลี่ยนแปลงสถานท่ีกอสรางใหเปนอํานาจอนุมัติของสภาทองถ่ิน 
ขอ ๓๐ การโอน การแกไขเปลี่ยนแปลงคําชี้แจงงบประมาณรายจายเงินประเภทอ่ืน ท่ีตองนํามาตั้ง

งบประมาณรายจายตามขอ ๑๕ ใหเจาหนาท่ีงบประมาณมีอํานาจอนุมัติโอนหรือแกไขเปลี่ยนแปลงคําชี้แจง
งบประมาณรายจายได เม่ือไดรับอนุมัติจากผูมีอํานาจแลว 

ขอ ๓๑ การโอน การแกไขเปลี่ยนแปลงคําชี้แจงงบประมาณรายการท่ีไดเบิกตัดป หรือขยายเวลาใหเบิกตัด
ปไว จะกระทําไดตอเม่ือไดรับอนุมัติจากผูมีอํานาจใหเบิกตัดป หรือขยายเวลาเบิกตัดป 

ขอ ๓๒ ภายใตบังคับขอ ๓๙ การโอนเงินงบประมาณรายจาย หรือการแกไขเปลี่ยนแปลงคําชี้แจงประมาณ
การรายรับและงบประมาณรายจาย เม่ือไดรับอนุมัติจากผูมีอํานาจแลว ใหประกาศโดยเปดเผยเพ่ือใหประชาชน
ทราบแลวแจงการประกาศใหผูวาราชการจังหวัดเพ่ือทราบ ภายในสิบหาวัน สําหรับองคการบริหารสวนตําบลให
แจงแกนายอําเภอหรือปลัดอําเภอผูเปนหัวหนาประจําก่ิงอําเภอ 

 
 
 
 

 
 
  



๑๑ 

 
คูมือการปฏิบัติงานการโอนเงินและการแกไขเปลี่ยนแปลงคําช้ีแจงงบประมาณรายจาย 

 

หมวด ๕ 
การควบคุมงบประมาณ 

-------------------- 
 

ขอ ๓๓ ใหคณะผูบริหารทองถ่ินและเจาหนาท่ีงบประมาณรับผิดชอบรวมกันในการควบคุมงบประมาณ
รายจายและเงินนอกงบประมาณ เพ่ือปฏิบัติการใหเปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ คําสั่งหรือหนังสือสั่ง
การกระทรวงมหาดไทย โดยมีหัวหนาหนวยงานคลังเปนผูชวยเหลือและใหมีอํานาจหนาท่ีดังตอไปนี้ดวย คือ 

(๑) ควบคุมการรับและการเบิกจายเงิน 
(๒) ควบคุมบัญชี รายงาน และเอกสารอ่ืนเก่ียวกับการรับจายเงินและหนี้ 
(๓) ตรวจเอกสารการรับจายเงิน การขอเบิกเงิน และการกอหนี้ผูกพัน 
ขอ ๓๔ องคกรปกครองสวนทองถ่ินจะจายเงิน หรือกอหนี้ผูกพันไดตามขอความท่ีกําหนดไวในงบประมาณ

รายจายประจําป หรืองบประมาณรายจายเพ่ิมเติม ท้ังนี้ ตองมีกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ คําสั่งหรือหนังสือสั่ง
การกระทรวงมหาดไทยอนุญาตใหจาย และมีเงินรายไดเพียงพอท่ีจะเบิกจายได 

ขอ ๓๕ บรรดาเงินท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินไดรับ ไมวาจะไดรับตามกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ หรือ
ไดรับชําระตามอํานาจหนาท่ีหรือสัญญา หรือไดรับจากการใหหรือใชทรัพยสิน หรือเก็บดอกผลจากทรัพยสินของ
ทางราชการ หรือองคกรเอง  ใหนําสงเปนรายไดขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ตามระเบียบ หรือของบังคับท่ี
เก่ียวของ เวนแตจะมีกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ คําสั่งหรือหนังสือสั่งการกระทรวงมหาดไทยกําหนดเปนอยางอ่ืน 

ขอ ๓๖ บรรดาเงินท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินไดรับจากผูอุทิศใหโดยมีวัตถุประสงคเพ่ือใหองคกรปกครอง
สวนทองถ่ินใชจายในกิจการอยางหนึ่งอยางใดโดยเฉพาะ ใหจายเงินหรือกอหนี้ผูกพันภายในวงเงินท่ีไดรับนั้น และ
ไมตองนําสงเปนรายไดขององคกรปกครองสวนทองถ่ินเวนแตมีเงินเหลือจากการใชจายนั้นและผูอุทิศใหไมได
กําหนดไวเปนอยางอ่ืน ใหนําสงเปนเงินรายได 

การใชจายเงินอุดหนุนเฉพาะกิจ เงินกู เงินจายขาดจากเงินสะสม หรือเงินอุดหนุนจากกระทรวง ทบวง กรม 
หรือหนวยงานอ่ืนใด ท่ีมีลักษณะใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินดําเนินการตามท่ีระบุไวเปนการเฉพาะโดยไมมี
เง่ือนไข ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินพิจารณาดําเนินการตามท่ีระบุไว โดยไมตองตราเปนงบประมาณรายจาย
ตามระเบียบนี้ สําหรับแบบและวิธีการจายเงินหรือกอหนี้ผูกพัน ใหเปนไปตามท่ีกรมการปกครองกําหนด 

เงินท่ีไดรับในลักษณะคาชดใชความเสียหาย หรือสิ้นเปลืองแหงทรัพยสินและจําเปนจะตองจายเพ่ือบูรณะ
ทรัพยสิน หรือจัดใหไดทรัพยสินคืนมา ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินพิจารณาดําเนินการตามระเบียบท่ีเก่ียวของ 
โดยไมตองตราเปนงบประมาณรายจายตามระเบียบนี ้

เงินรายรับท่ีเปนสถานพยาบาล สถานการศึกษา หรือสถานอ่ืนใดท่ีอํานวยบริการเปนสาธารณประโยชน 
หรือประชาสงเคราะห ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินนําเงินไปใชจายไดแตเฉพาะตามระเบียบ หนังสือสั่งการท่ี
เก่ียวของกําหนดไวเทานั้น 

ขอ ๓๗ เม่ือสิ้นปงบประมาณ หากงบประมาณรายจายมีเหลืออยู และไดมีการเบิกตัดปหรือขยายเวลาเบิก
ตัดปไวแลว ในกรณีนี้ใหเบิกจายไดโดยอาศัยงบประมาณรายจายฉบับเดิมตอไปไดอีกภายในระยะเวลาท่ีขอเบิกตัด
ป หรือขยายเวลาเบิกตัดปไว 
 
  



๑๒ 

 
คูมือการปฏิบัติงานการโอนเงินและการแกไขเปลี่ยนแปลงคําช้ีแจงงบประมาณรายจาย 

 

ขอ ๓๘ การกอหนี้ผูกพันงบประมาณรายจายเกินกวาหนึ่งปงบประมาณจะกระทําไดตอเม่ือไดรับความ
เห็นชอบจากสภาทองถ่ิน และมีเงินรายไดตามงบประมาณแลวจึงจะจายได 
 

หมวด ๖ 
การรายงาน 

-------------------- 
 
ขอ ๓๙ ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ิน จัดสงสําเนางบประมาณรายจายประจําป และงบประมาณรายจาย

เพ่ิมเติมท่ีไดรับอนุมัติใหประกาศใชแลวไปยังผูวาราชการจังหวัด สําหรับองคการบริหารสวนตําบลใหสงนายอําเภอ
หรือปลัดอําเภอผูเปนหัวหนาประจําก่ิงอําเภอเพ่ือทราบภายในระยะเวลาไมเกินสิบหาวัน นับแตวันสิ้นสุดการ
ประกาศโดยเปดเผยเพ่ือใหประชาชนทราบ ณ สํานักงานองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

ขอ ๔๐ เม่ือสิ้นปงบประมาณ ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ประกาศรายงานการรับจายเงินประจําป
งบประมาณท่ีสิ้นสุดนั้น ท้ังงบประมาณรายจายและเงินนอกงบประมาณไวโดยเปดเผย ณ สํานักงานองคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน เพ่ือใหประชาชนทราบภายในกําหนดสามสิบวันตามแบบท่ีกรมการปกครองกําหนด แลวสง
สําเนารายงานการรับ-จาย ดังกลาวไปใหผูวาราชการจังหวัดเพ่ือทราบและเก็บเปนขอมูลระดับจังหวัด ภายใน
ระยะเวลาสิบหาวันหลังจากนั้น แลวใหจังหวัดรายงานกรมการปกครองทราบ 
 

บทเฉพาะกาล 
-------------------- 

 
ขอ ๔๑ วิธีการงบประมาณท่ีอยูในระหวางดําเนินการ และยังไมแลวเสร็จในวันท่ีระเบียบนี้ใชบังคับ ให

ดําเนินการตอไปตามระเบียบ หรือหลักเกณฑท่ีใชบังคับอยูเดิมจนกวาจะแลวเสร็จ 
ขอ ๔๒ บรรดารูปแบบและเอกสารใดๆ ตลอดจนระบบและวิธีการงบประมาณขององคกรปกครองสวน

ทองถ่ิน ใชใชแบบเดิมไปพลางกอนจนกวากรมการปกครองจะไดกําหนดใหเปนไปตามระเบียบนี้ 
 
 

ประกาศ ณ วันท่ี ๓ กรกฎาคม พ.ศ. ๒๕๔๑ 
ชํานิ  ศักดิเศรษฐ 

รัฐมนตรีชวยวาการฯ รักษาราชการแทน 
รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทย 

 
 
 
 
  



๑๓ 

 
คูมือการปฏิบัติงานการโอนเงินและการแกไขเปลี่ยนแปลงคําช้ีแจงงบประมาณรายจาย 

 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยวิธีการงบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถิ่น (ฉบับท่ี ๒)  
พ.ศ.๒๕๔๓ 

-------------------- 
 

โดยท่ีเปนการสมควรแกไขระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยวิธีการงบประมาณขององคกรปกครองสวน
ทองถ่ิน พ.ศ. ๒๕๔๑  

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๖ และมาตรา ๗๖ แหงพระราชบัญญัติองคการบริหารสวนจังหวัด      
พ.ศ.๒๕๔๐  มาตรา ๖๙ และมาตรา ๗๗ แหงพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ.๒๔๙๖  มาตรา ๕   มาตรา ๒๖    
และมาตรา ๘๘ แหงพระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.๒๕๓๗ รัฐมนตรีวาการ
กระทรวงมหาดไทยจึงออกระเบียบไว  ดังตอไปนี้ 

ขอ ๑ ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยวิธีการงบประมาณขององคกรปกครองสวน
ทองถ่ิน (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๔๓” 

ขอ ๒ ระเบียบนี้ใชบังคับนับตั้งแตวันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเปนตนไป 
ขอ ๓ ใหยกเลิกความในขอ ๕ แหงระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยวิธีการงบประมาณขององคกร

ปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. ๒๕๔๑  และใชความตอไปนี้แทน 
“งบประมาณ”  หมายความวา  แผนงานหรืองานสําหรับประมาณการดานรายรับและรายจายแสดงในรูป

ตัวเลขจํานวนเงิน การตั้งงบประมาณ คือ การแสดงแผนดําเนินงานออกเปนตัวเลขจํานวนเงิน 
“แผนงาน”  หมายความวา  ภารกิจแตละดานท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีหนาท่ีตามกฎหมายวาดวย

องคกรปกครองสวนทองถ่ินแตละรูปแบบ 
“งาน”  หมายความวา  กิจกรรมตางๆ ของหนวยงานท่ีกําหนดไวในแตละแผนงาน 
“องคกรปกครองสวนทองถ่ิน”  หมายความวา  องคการบริหารสวนจังหวัด  เทศบาล และองคการบริหาร

สวนตําบล 
“สภาทองถ่ิน”  หมายความวา  สภาองคการบริหารสวนจังหวัด  สภาเทศบาล  และสภาองคการบริหาร

สวนตําบล 
“งบประมาณรายจาย”  หมายความวา  งบประมาณท่ีสภาทองถ่ินใหความเห็นชอบ และผูวาราชการ

จังหวัดหรือนายอําเภอหรือปลัดอําเภอผูเปนหัวหนาประจําก่ิงอําเภออนุมัติ  ตามท่ีกําหนดไวในกฎหมายวาดวย
องคกรปกครองสวนทองถ่ินแตละรูปแบบ ท้ังนี้ รวมท้ังงบประมาณรายจายเพ่ิมเติมและการโอนการแกไข
เปลี่ยนแปลงคําชี้แจงงบประมาณดวย 

“เงินนอกงบประมาณ”  หมายความวา  เงินท้ังปวงท่ีอยูในความรับผิดชอบขององคกรปกครองสวนทอง 
นอกจากเงินท่ีปรากฏตามงบประมาณรายจาย 

“ปงบประมาณ”  หมายความวา  ระยะเวลาตั้งแตวันท่ี ๑ ตุลาคม ของปหนึ่งถึงวันท่ี ๓๐ กันยายน ของป
ถัดไป  และใหใชป พ.ศ. ท่ีถัดไปนั้นเปนชื่อสําหรับปงบประมาณนั้น 
 
 
  



๑๔ 

 
คูมือการปฏิบัติงานการโอนเงินและการแกไขเปลี่ยนแปลงคําช้ีแจงงบประมาณรายจาย 

 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยวิธีการงบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถิ่น (ฉบับท่ี ๒)  
พ.ศ.๒๕๔๓ 

-------------------- 
 

“หนี้”  หมายความวา  ขอผูกพันท่ีตองจาย  หรืออาจจะตองจายเปนเงิน  สิ่งของหรือบริการ  ไมวาจะเปน
ขอผูกพันอันเกิดจากการกูยืม  การคํ้าประกัน  การซ้ือ  หรือการจางโดยวิธีใชเครดิตหรือจากการอ่ืนใด 

“หนวยงาน”  หมายความวา  สํานัก  กอง  สวน  ฝาย  ตามโครงสรางขององคกรปกครองสวนทองถ่ินแต
ละรูปแบบ 

“คณะผูบริหารทอง ถ่ิน”  หมายความวา  นายกองคการบริหารสวนจังหวัด  คณะเทศมนตรี  
นายกเทศมนตรี  และคณะกรรมการบริหารองคการบริหารสวนตําบล 

“เจาหนางบประมาณ”  หมายความวา ปลัดองคการบริหารสวนจังหวัด  ปลัดเทศบาล  และปลัดองคการ
บริหารสวนตําบล 

ขอ ๔ ใหยกเลิกความในขอ ๒๒ แหงระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยวิธีการงบประมาณขององคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๑  และใหใชความตอไปนี้แทน 

“ขอ ๒๒  ใหใชแผนพัฒนาขององคกรปกครองสวนทองถ่ินเปนแนวทางในการจัดทํางบประมาณ  ให
หัวหนาหนวยงานจัดทําประมาณการรายรับ และประมาณการรายจายและใหหัวหนาหนวยงานคลังรวบรวม
รายงานการเงินและสถิติตางๆ ของทุกหนวยงานเพ่ือใชประกอบการคํานวณขอตั้งงบประมาณเสนอตอเจาหนาท่ี
งบประมาณ” 

ขอ ๕ ใหเพ่ิมความตอไปนี้ เปนวรรคสองของขอ ๒๔ แหงระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยวิธีการ
งบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๑ 

“สําหรับเทศบาลรูปแบบนายกเทศมนตรี  หากนายกเทศมนตรีพิจารณาแลวเห็นวาจะไมสามารถนําราง
งบประมาณรายจายประจําปถัดไปเสนอตอสภาเทศบาลไดทันภายในระยะเวลาท่ีกําหนดไว  ใหชี้แจงเหตุผลความ
จําเปนตอประธานสภาเทศบาลกอนวันท่ี ๑๕ สิงหาคม ของปงบประมาณปจจุบัน” 

 
 

ประกาศ ณ วันท่ี ๗ สิงหาคม พ.ศ.๒๕๔๓ 
 

ชํานิ  ศักดิเศรษฐ 
รัฐมนตรีชวยวาการฯ รักษาราชการแทน 

รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทย 
 
 
 
 
  



๑๕ 

 
คูมือการปฏิบัติงานการโอนเงินและการแกไขเปลี่ยนแปลงคําช้ีแจงงบประมาณรายจาย 

 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยวิธีการงบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถิ่น (ฉบับท่ี ๓)  
พ.ศ.๒๕๔๓ 

-------------------- 
 

โดยท่ีเปนการสมควรแกไขระเบียบกระทรวงมหาดไทย  วาดวยวิธีการงบประมาณขององคกรปกครองสวน
ทองถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๑ 

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๖ และมาตรา ๗๖ แหงพระราชบัญญัติองคการบริหารสวนจังหวัด พ.ศ. 
๒๕๔๐  มาตรา ๖๙ และมาตรา ๗๗ แหงพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ.๒๔๙๖  มาตรา ๕ มาตรา ๓๖ และมาตรา 
๘๘ แห งพระราชบัญญัติสภาตํ าบลและองคการบริหารสวนตํ าบล พ.ศ.  ๒๕๓๗  รั ฐมนตรีว าการ
กระทรวงมหาดไทยจึงออกระเบียบไว  ดังตอไปนี้ 

ขอ ๑ ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยวิธีการงบประมาณขององคกรปกครองสวน
ทองถ่ิน (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ.๒๕๔๓” 

ขอ ๒ ระเบียบนี้ใชบังคับตั้งแตวันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเปนตนไป 
ขอ ๓ ใหยกเลิกความในขอ ๓๘ แหงระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยวิธีการงบประมาณขององคกร

ปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๑ และใชความตอไปนี้แทน 
“ขอ ๓๘ ภายใตบังคับขอ ๙ ขอ ๑๗ ขอ ๒๑ และขอ ๓๔ การกอหนี้ผูกพันงบประมาณรายจายเกิน

กวาหนึ่งปงบประมาณ ใหกระทําไดโดยความเห็นชอบของสภาทองถ่ิน และจัดทําเปนงบประมาณรายจายตาม
ข้ันตอนของกฎหมาย 

การกอหนี้ผูกพันงบประมาณรายจายเกินกวาหนึ่งปงบประมาณ สําหรับโครงการใดโครงการหนึ่ง  
จะกระทําไดเม่ือมีความจําเปนท่ีไมอาจแยกงบประมาณตั้งจายและดําเนินการในแตละปงบประมาณได  ซ่ึงเปน
โครงการประเภทท่ีดินและสิ่งกอสราง ท่ีไมอาจแยกการจัดซ้ือจัดจางไดเปนสวนๆ และมีรายไดไมเพียงพอท่ีจะ
ดําเนินการในปงบประมาณเดียว ใหกอหนี้ผูกพันไดไมเกินปงบประมาณถัดไป และงบประมาณท่ีจะกอหนี้ผูกพัน
จะตองไมเกินรอยละหาสิบของงบประมาณรายจายเพ่ือการลงทุนของงบประมาณปท่ีผานมา  โดยจะตองระบุใน
งบประมาณรายจายในปปจจุบัน และในปงบประมาณถัดไปใหชัดเจน” 

 
 

ประกาศ ณ วันท่ี ๘ พฤศจิกายน พ.ศ.๒๕๔๓ 
 

ชํานิ  ศักดิเศรษฐ 
รัฐมนตรีชวยวาการฯ รักษาราชการแทน 

รัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทย 
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คูมือการปฏิบัติงานการโอนเงินและการแกไขเปลี่ยนแปลงคําช้ีแจงงบประมาณรายจาย 

 
ตัวอยางบัญชีรายการโอนเงินงบประมาณรายจายสําหรับหนวยงาน (สํานัก/กอง) 

 

 

โอนลด โอนเพ่ิม 
1.แผนงานบริหารงานท่ัวไป 1.แผนงานบริหารงานท่ัวไป 

งานวางแผนสถิติและวิชาการ งานวางแผนสถิติและวิชาการ 
งบบุคลากร งบบุคลากร 
หมวดเงินเดือน คาจางประจําและคาจางช่ัวคราว หมวดเงินเดือน คาจางประจําและคาจางช่ัวคราว 

-เงินเดือนพนักงาน  5,000  บาท 
-คาตอบแทนพนักงานจาง  5,000  บาท 

เงินเพ่ิมตางๆ ของพนักงาน  10,000 

2.แผนงานบริหารงานท่ัวไป 2.แผนงานบริหารงานท่ัวไป 
งานวางแผนสถิติและวิชาการ งานวางแผนสถิติและวิชาการ 
งบดําเนินงาน งบดําเนินงาน 
หมวดคาตอบแทน ใชสอยและวัสดุ หมวดคาตอบแทน ใชสอยและวัสดุ 
คาใชสอย คาตอบแทน 
-รายจายเพ่ือใหไดมาซ่ึงบริการ  10,000  บาท -เงินชวยเหลือคารักษาพยาบาล  30,000  บาท 
-คาบํารุงรักษาและซอมแซม  20,000  บาท  

3.แผนงานบริหารงานท่ัวไป 3.แผนงานบริหารงานท่ัวไป 
งานวางแผนสถิติและวิชาการ งานวางแผนสถิติและวิชาการ 
งบดําเนินงาน งบดําเนินงาน 
หมวดคาตอบแทน ใชสอยและวัสดุ หมวดคาตอบแทน ใชสอยและวัสดุ 
คาวัสด ุ คาตอบแทน 
-วัสดุไฟฟาและวิทยุ  10,000  บาท -เงินชวยเหลือการศึกษาบุตร  10,000  บาท 
  

 

 

หมายเหตุ   การโอนเงินงบประมาณ  ควรโอนเพ่ิม-โอนลด  ในหมวดรายจายเดียวกัน 


