
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

  

ระเบียบ มท. ว่าด้วยเงินบ าเหน็จบ านาญข้าราชการส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. 2546 

และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
ท าไมต้องมีระเบียบ มท.บ าเหน็จบ านาญข้าราชการส่วนท้องถิ่น 

ระเบียบ มท. ว่าด้วยเงินบ าเหน็จบ านาญข้าราชการส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2546 มีผลบังคับใช้ตั้งแต่วันที่ 7 ตุลาคม 2546 
ตราขึ้นเพ่ือก าหนดกระบวนการปฏิบัติงานด้านบ าเหน็จบ านาญ ได้แก่ การตั้งงบประมาณ การน าส่งเงินสมทบ ขั้นตอน
การขอรับบ าเหน็จบ านาญ การสั่งจ่ายเงินบ าเหน็จบ านาญ การเบิกจ่ายเงินบ าเหน็จบ านาญ การแสดงการด ารงชีวิตอยู่
ของผู้รับบ านาญฯ การเปลี่ยนแปลงสถานที่รับบ านาญ เป็นต้น 

สาระส าคัญ 

1. เงินสมทบกองทุนบ าเหน็จบ านาญข้าราชการส่วนท้องถิ่น ราชการส่วนท้องถิ่นตั้งจ่ายจากเงินงบประมาณ 

รายจ่ายประจ าปีของราชการส่วนท้องถิ่นนั้น ๆ ในรายจ่ายงบกลางประเภทรายจ่ายตามข้อผูกพันหรือหมวดรายจ่ายอ่ืน  
โดยเรียกชื่อว่า “เงินสมทบกองทุนบ าเหน็จบ านาญข้าราชการส่วนท้องถิ่น” โดยเงินที่ได้หักและตั้งจ่ายไว้ เมื่อหักจ่าย 
เป็นเงินบ าเหน็จบ านาญฯ แล้ว ส่วนที่เหลือให้น าส่งกองทุนฯ และกรณีที่เงินงบประมาณสมทบกองทุนฯ ไม่พอจ่ายตลอดปี  
หรือมีรายจ่ายเกิดขึ้นใหม่หลังจากส่งเงินสมทบแล้ว ให้หัวหน้าส่วนราชการฯ รายงานจังหวัดเพ่ือแจ้งกองทุนฯ พิจารณา 

สั่งจ่ายเงินจากกองทุนฯเพิ่มให้ 

มาตรา  
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2. การขอรับบ าเหน็จบ านาญ ผู้ประสงค์จะขอรับบ าเหน็จบ านาญ ยื่นเรื่องตามแบบ บ.ท. 
1 และแบบ บ.ท. 2 พร้อมทั้งส าเนาค าสั่งบรรจุหรือแต่งตั้งเป็นข้าราชการส่วนท้องถิ่น โดย
ยื่นต่อราชการส่วนท้องถิ่นที่ตนสังกัดครั้งสุดท้าย รวม 3 ชุด และเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ
ด าเนินการรบรวมเอกสารที่เกี่ยวข้อง เสนอจังหวัดใน 15 วันนับแต่วันรับเรื่อง 
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3. การสั่งจ่ายเงินบ าเหน็จบ านาญข้าราชการส่วนท้องถิ่น เมื่อราชการส่วนท้องถิ่นได้รับเรื่องการขอรับบ าเหน็จ 

บ านาญ ให้บันทึกวันเดือนปีที่ได้รับและด าเนินการตรวจสอบและรวบรวมเอกสารที่เกี่ยวข้อง เสนอต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 

ภายใน 15 วันนับแต่ได้รับเรื่อง ทั้งนี้ เมื่อจังหวัดได้รับเรื่องแล้วให้บันทึกวันเดือนปีที่ได้รับแล้วรีบพิจารณาสั่งจ่าย 

ภายใน 21 วันนับแต่ได้รับเรื่อง และท าค าสั่งเป็น 3 ฉบับ ระบุว่าจ่ายบ าเหน็จหรือบ านาญประเภทใด จ านวนเท่าใด  
ส่งให้ราชการส่วนท้องถิ่นที่เสนอเรื่อง 1 ชุด เก็บไว้ที่จังหวัด 1 ชุด และส่งส านักงานกองทุนบ าเหน็จบ านาญข้าราชการ 

ส่วนท้องถิ่น 1 ชุด 
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4. การขอรับเงินช่วยพิเศษ การเก็บหลักฐานการจ่ายฯ การเบิกจ่ายเงินบ าเหน็จบ านาญ  
การขอรับเงินช่วยพิเศษ (ช่วยค่าท าศพ จ านวนเงิน 3 เท่าของเงินเดือนหรือเงินบ านาญ) ต้อง
ขอรับภายใน 1 ป ีนับแต่วันที่ข้าราชการส่วนท้องถิ่นหรือผู้รับบ านาญเสียชีวิต และในการเก็บ
หลักฐานการจ่ายบ าเหน็จบ านาญให้ราชการส่วนท้องถิ่นจัดท าทะเบียนจ่ายบ าเหน็จบ านาญ
ตามแบบ บ.ท. 11 ในส่วนการเบิกจ่ายเงินบ าเหน็จบ านาญ สมุห์บัญชีหรือหัวหน้าส่วนการคลัง
ของราชการส่วนท้องถิ่นต้องเก็บเอกสารหลักฐานไว้ประกอบการตรวจสอบด้วย 
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5. การแสดงการด ารงชีวิตอยู่ของผุ้รับบ านาญ และการเปลี่ยนแปลงสถานที่รับบ านาญ ภายในเดือนแรก 

ของทุกปีงบประมาณใหม่ ผู้รับบ านาญต้องแสดงการด ารงชีวิตอยู่ต่อราชการส่วนท้องถิ่น (แสดงด้วยตนเอง/ 

ใช้การรับรองตามแบบ บ.ท. 12) ถ้าไม่ด าเนินการให้ราชการส่วนท้องถิ่นระงับจ่ายบ านาญไว้ก่อน ทั้งนี้  
ผู้รับบ านาญที่ย้ายภูมิล าเนาและจะโอนไปรับบ านาญในท้องที่ท่ีย้ายไปอยู่ใหม่ สามารถเปลี่ยนแปลง 

สถานที่รับบ านาญโดยยื่นเรื่องต่อราชการส่วนท้องถิ่นเดิมที่รับบ านาญ ให้ส่งเรื่องและหนังสือส าคัญจ่ายเงินบ านาญ 

ครั้งสุดท้ายตามแบบ บ.ท. 13 ไปยังจังหวัดเพ่ือขออนุมัติจากระทรวงมหาดไทย 
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