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คูมือประชาชน: การขออนุญาต การตออายุใบอนุญาต การโอนใบอนุญาต การออกใบรับรองและการออกใบแทน  
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ: เทศบาลนครตรัง  อําเภอเมืองตรัง จังหวัดตรัง 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน:การขออนุญาต การตออายุใบอนุญาต การโอนใบอนุญาต การออกใบรับรองและการออกใบแทน 
2.  หนวยงานเจาของกระบวนงาน:เทศบาลนครตรัง  อําเภอเมืองตรัง จังหวัดตรัง 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว)  
4. หมวดหมูของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 ,กฏกระทรวงขอบัญญัติ

ทองถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522  
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 45  วัน 

9. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียตอเดือน  0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด  0  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด  0  
10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน การขออนุญาต การตออายุใบอนุญาต การโอนใบอนุญาต การออกใบรับรองและการ

ออกใบแทน เทศบาลนครตรัง  อําเภอเมืองตรัง  จังหวัดตรัง 
11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ีใหบริการ สํานักการชาง เทศบาลนครตรัง  อําเภอเมืองตรัง จังหวัดตรัง ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 
- 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

 
 
 
 
 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
  การขอรับใบอนุญาตกอสรางดัดแปลง รื้อถอน เคลื่อนยายอาคาร เปลี่ยนการใช การขอใบรับรองอาคาร หรือใบ
แมนใบรับรอง ใหยื่นคําขออนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ิน พรอมดวยเอกสารตามท่ีระบุไวในคําขอ  
 
  โดยเจาพนักงานทองถิ นตอง ตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาต หรือมีหนังสือแจงคําส ั่งไมอนุญาตพรอมดวยเหตุผล
ใหผูขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วัน นับแตวันท่ี ไดรับคําขอ ในกรณีมีเหตุจําเปนที เจาพนักงานทองถ ิ่นไมอาจออก
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ใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคําส ั่งไม อนุญาตไดภายในกําหนดเวลา ใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 คราว คราวละไมเกิน 
45 วัน แตตองมีหนังสือแจงการ ขยายเวลาและเหตุจําเปนแตละคราวใหผูขอรับใบอนุญาตทราบกอนสิ นกําหนดเวลา หรือ
ตามที  ไดขยายเวลาไวนั น แลวแตกรณี 
 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นคําขออนุญาต ฯ พรอม
เอกสาร 
 

1 วัน สํานักการชาง

เทศบาลนครตรัง  

อําเภอเมืองตรัง 

จังหวัดตรัง 

(องคกรปกครอง
สวนทองถ่ินใน
พ้ืนท่ีท่ีจะขอ
อนุญาต ฯ) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจ
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต ฯ 
,ตรวจสอบสถานท่ีกอสราง 
จัดทําผังบริเวณแผนท่ีสังเขป 
และตรวจสอบกฎหมายอ่ืนท่ี
เก่ียวของ เชน ประกาศ
กระทรวงคมนาคม เรื่อง
ความปลอดภัยในการ
เดินอากาศ เขตปลอดภัย
ทางทหาร ฯ และ พรบ.
จัดสรรท่ีดิน 
,ดําเนินการตรวจสอบการใช
ประโยชนท่ีดินตามกฎหมาย
วาดวยการผังเมือง 
 

4 วัน สํานักการชาง

เทศบาลนครตรัง  

อําเภอเมืองตรัง 

จังหวัดตรัง 

(องคกรปกครอง
สวนทองถ่ินใน
พ้ืนท่ีท่ีจะขอ
อนุญาต ฯ) 
 

3) 

การพิจารณา/การ
จัดเตรียมคําสั่ง 
 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจ
พิจารณาแบบแปลน และ
ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนท่ี
เก่ียวของ เชน พรบ.วิศวกร ,
พรบ.สถาปนกิ ,พรบ. 
โรงแรม ฯ 
,ดําเนินการทางธุรการเพ่ือ
จัดเตรียมคําสั่ง 
 

7 วัน สํานักการชาง

เทศบาลนครตรัง  

อําเภอเมืองตรัง 

จังหวัดตรัง 

(องคกรปกครอง
สวนทองถ่ินใน
พ้ืนท่ีท่ีจะขอ
อนุญาต ฯ) 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

4) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจ
พิจารณาแบบแปลน และ
พิจารณาออกใบอนุญาต 
และแจงใหผูขอมารับ
ใบอนุญาต  
 

11 วัน สํานักการชาง
เทศบาลนครตรัง  
อําเภอเมืองตรัง 
จังหวัดตรัง 

(องคกรปกครอง
สวนทองถ่ินใน
พ้ืนท่ีท่ีจะขอ
อนุญาต ฯ) 
 

ระยะเวลาดําเนินการรวม  23  วัน 
 

14. งานบริการนี้ผานการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
ผานการดําเนินการลดข้ันตอน จาก 45 วันเหลือ 23 วัน 
 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขออนุญาต การตออายุใบอนุญาต การโอนใบอนุญาต การออกใบรับรอง

และการออกใบแทน 
15.1) การขออนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคล่ือนยายอาคาร  
15.1.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัว
ประชาชน 

- - 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- - 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
15.1.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
แบบคําขอ
อนุญาต            
(แบบ ข.1) 

- 1 - ชุด สามารถดาวน
โหลด ไดตาม
ตัวอยางแบบฟอรม 

2) 
สําเนาเอกสาร
แสดงความเปน
เจาของอาคาร 

- - 1 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 

3) 
หนังสือแสดง
ความเปนตัวแทน
ของเจาของ

- 1 - ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

อาคาร 

4) 

หนังสือแสดงวา
เปนผูจัดการหรือ
ผูแทนซ่ึงเปนผู
ดําเนินกิจการของ
นิติบุคคล(กรณีท่ี
นิติบุคคลเปนผูขอ
อนุญาต) 

- 1 - ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 

5) 

แผนผังบริเวณ 
แบบแปลน 
รายการประกอบ
แบบแปลน  

- - 5 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 

6) 

หนังสือรับรอง
ของผูออกแบบ
อาคาร (สถาปนิก) 
+ สําเนา
ใบอนุญาตเปน
ผูประกอบการ
วิชาชีพ
สถาปตยกรรม
ควบคุม  
+ สําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชน 
(กรณีท่ีอาคารมี
ลักษณะหรือ
ขนาดท่ีอยูใน
ประเภทวิชาชีพ
สถาปตยกรรม
ควบคุม) 
  

- 1 - ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ
อาคาร) 
สามารถดาวน
โหลด ไดตาม
ตัวอยางแบบฟอรม 

7) 

หนังสือรับรอง
ของผูออกแบบ
และคํานวณ
อาคาร (วิศวกร) 
+ สําเนา

- 1 - ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ
และคํานวณ
อาคาร) 
สามารถดาวน
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ใบอนุญาตเปน
ผูประกอบการ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม  
+ สําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชน 
(กรณีท่ีอาคารมี
ลักษณะหรือ
ขนาดท่ีอยูใน
ประเภทวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม) 

โหลด ไดตาม
ตัวอยางแบบฟอรม 

8) 

รายการคํานวณ 
(กรณีเปนอาคาร
สาธารณะ อาคาร
อาคารพิเศษหรือ
อาคารท่ีกอสราง
ดวยวัสดุถาวร
และทนไฟเปน
สวนใหญ) 

- - 1 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ
และคํานวณ
อาคาร) 
 

9) 

หนังสือแสดง
ความยินยอมของ
ผูควบคุมงาน 
+ สําเนา
ใบอนุญาตเปนผู
ประกอบวิชาชีพ
สถาปตยกรรม
ควบคุม หรือ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม  
(กรณีท่ีอาคารมี
ลักษณะหรือ
ขนาดท่ีอยูใน
ประเภท
สถาปตยกรรม
ควบคุม หรือ

- - 1 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ
อาคาร) 
สามารถดาวน
โหลด ไดตาม
ตัวอยางแบบฟอรม 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม แลวแต
กรณี และมีความ
ประสงคจะยื่น
พรอมคําขอ
อนุญาต) 

10) 

หนังสือรับรอง
การไดรับอนุญาต
ใหเปนผูประกอบ
วิชาชีพ
สถาปตยกรรม
ควบคุมหรือผู
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม 
ท่ีออกโดยสภา
สถาปนิกหรือสภา
วิศวกรแลวแต
กรณี) 
 

- 1 - ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ
อาคาร) 
 

11) 

สําเนาโฉนดท่ีดิน 
,น.ส.3 ก ,ส.ค. 1 
หรืออ่ืน ๆ 
(สําเนาทุกหนา
ขนาดเทา
ตนฉบับ)  
 

- - 1 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 

12) 

หนังสือยนิยอม
ของเจาของท่ีดิน 
ในกรณีท่ีกอสราง
อาคารในท่ีดิน
ของผูอ่ืน 

- - 1 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 

13) 

หนังสือยนิยอมให
ปลูกสรางอาคาร
ชิดเขตท่ีดิน(กรณี
กอสรางอาคารชิด
เขตท่ีดิน) 

- - 1 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

14) 

กรณีท ี่มีการมอบ 
อํานาจ ตองมี 
หนังสือมอบ 
อํานาจ ติดอากร 
แสตมป ๓๐ บาท 
พรอมสําเนาบัตร 
ประจําตัว 
ประชาชน สําเนา 
ทะเบียนบาน 
หรือหนังสือ 
เดินทางของผู 
มอบและผูรับ 
มอบอํานาจ 

- 1 - ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 

15) 

มาตรการรื้อถอน
อาคารจํานวน
หนึ่งชุด(กรณีเปน
อาคารสาธารณะ 
อาคารอาคาร
พิเศษหรืออาคาร
ท่ีกอสรางดวย
วัสดุถาวรและทน
ไฟเปนสวนใหญ) 

     

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

…15.2) การเปลี่ยนการใชอาคาร  
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15.2) การขออนุญาตเปล่ียนการใชอาคาร  
15.2.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัว
ประชาชน 

- - 1 ชุด (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- - 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
15.2.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
แบบคําขอ
อนุญาต            
(แบบ ข.2) 

- 1 - ชุด สามารถดาวน
โหลด ไดตาม
ตัวอยางแบบฟอรม 

2) 
สําเนาเอกสาร
แสดงความเปน
เจาของอาคาร 

- - 1 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 

3) 

หนังสือแสดง
ความเปนตัวแทน
เจาของอาคาร
(กรณีท่ีตัวแทน
เจาของอาคาร
เปนผูขออนุญาต)
หรือหนังสือแสดง
ความยินยอมจาก
เจาของอาคาร
(กรณีผู
ครอบครอง
อาคารท่ีมิใช
ผูจัดการของนิติ
บุคคลอาคารชุด
เปนผูขออนุญาต) 

- 1 - ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 

4) 

สําเนาเอกสาร
แสดงความเปนผู
ครอบครอง
อาคาร 

- - 1 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 

5) หนังสือแสดงวา - 1 - ชุด (เอกสารในสวน
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

เปนผูจัดการหรือ
ผูแทนซ่ึงเปนผู
ดําเนินกิจการของ
นิติบุคคล(กรณีท่ี
นิติบุคคลเปนผูขอ
อนุญาต) 

ของผูขออนุญาต) 

6) 

ใบรับรองหรือ
ใบอนุญาตเปลี่ยน
การใชอาคาร
(เฉพาะกรณีท่ี
อาคารท่ีขอ
อนุญาตเปลี่ยน
การใชไดรับ
ใบรับรองหรือ
ไดรับใบอนุญาต
เปลี่ยนการใช
มาแลว) 

1 - - ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 

7) 

แผนผังบริเวณ 
แบบแปลน 
รายการประกอบ
แบบแปลน  

- - 5 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 

8) 

หนังสือรับรอง
ของผูออกแบบ
อาคาร (สถาปนิก) 
+ สําเนา
ใบอนุญาตเปน
ผูประกอบการ
วิชาชีพ
สถาปตยกรรม
ควบคุม  
+ สําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชน 
(กรณีท่ีอาคารมี
ลักษณะหรือ
ขนาดท่ีอยูใน

- 1 - ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ
อาคาร) 
สามารถดาวน
โหลด ไดตาม
ตัวอยางแบบฟอรม 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ประเภทวิชาชีพ
สถาปตยกรรม
ควบคุม) 

9) 

หนังสือรับรอง
ของผูออกแบบ
และคํานวณ
อาคาร (วิศวกร) 
+ สําเนา
ใบอนุญาตเปน
ผูประกอบการ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม  
+ สําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชน 
(กรณีท่ีอาคารมี
ลักษณะหรือ
ขนาดท่ีอยูใน
ประเภทวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม) 

- 1 - ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ
และคํานวณ
อาคาร) 
สามารถดาวน
โหลด ไดตาม
ตัวอยางแบบฟอรม 

10) 

รายการคํานวณ 
(เฉพาะกรณีท่ีการ
เปลี่ยนแปลงการ
ใชอาคารนี้ ทําให
มีการเปลี่ยน
น้ําหนักบรรทุก
บนพ้ืนอาคารมาก
ข้ึนกวาท่ีไดรับ
อนุญาตไวเดิม) 

- - 1 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ
และคํานวณ
อาคาร) 
 

11) 

หนังสือแสดง
ความยินยอมของ
ผูควบคุมงาน 
+ สําเนา
ใบอนุญาตเปนผู
ประกอบวิชาชีพ
สถาปตยกรรม

- 1 - ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ
อาคาร) 
สามารถดาวน
โหลด ไดตาม
ตัวอยางแบบฟอรม 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ควบคุม หรือ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม  
(กรณีท่ีอาคารมี
ลักษณะหรือ
ขนาดท่ีอยูใน
ประเภท
สถาปตยกรรม
ควบคุม หรือ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม แลวแต
กรณี และมีความ
ประสงคจะยื่น
พรอมคําขอ
อนุญาต) 

12) 

หนังสือรับรอง
การไดรับอนุญาต
ใหเปนผูประกอบ
วิชาชีพ
สถาปตยกรรม
ควบคุมหรือผู
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม 
ท่ีออกโดยสภา
สถาปนิกหรือสภา
วิศวกรแลวแต
กรณี) 

- 1 - ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ
อาคาร) 
 

12) 

สําเนาโฉนดท่ีดิน 
,น.ส.3 ก ,ส.ค. 1 
หรืออ่ืน ๆ 
(สําเนาทุกหนา
ขนาดเทา
ตนฉบับ)  

- - 1 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 

13) 
กรณีที+มีการ
มอบ อํานาจ ตอง
มี หนังสือมอบ 

- 1 - ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

อํานาจ ติดอากร 
แสตมป ๓๐ บาท 
พรอมสําเนาบัตร 
ประจําตัว 
ประชาชน สําเนา 
ทะเบียนบาน 
หรือหนังสือ 
เดินทางของผู 
มอบและผูรับ 
มอบอํานาจ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

…15.3) การขออนุญาตดัดแปลงหรือใชท่ีจอดรถฯ  
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15.3) การขออนุญาตดัดแปลงหรือใชท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขาออกของรถเพ่ือการอ่ืน  
15.3.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัว
ประชาชน 

- - 1 ชุด (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- - 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
15.3.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
แบบคําขอ
อนุญาต            
( แบบ ข.3) 

- 1 - ชุด สามารถดาวน
โหลด ไดตาม
ตัวอยางแบบฟอรม 

2) 
สําเนาแสดงความ
เปนเจาของ
อาคาร 

- - 1 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 

3) 

หนังสือแสดง
ความเปนตัวแทน
เจาของอาคาร
(กรณีท่ีตัวแทน
เจาของอาคาร
เปนผูขออนุญาต)
หรือหนังสือแสดง
ความยินยอมจาก
เจาของอาคาร
(กรณีผู
ครอบครอง
อาคารท่ีมิใช
ผูจัดการของนิติ
บุคคลอาคารชุด
เปนผูขออนุญาต) 

- 1 - ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 

4) 

สําเนาเอกสาร
แสดงความเปนผู
ครอบครอง
อาคาร 

- - 1 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

5) 

หนังสือแสดงวา
เปนผูจัดการหรือ
ผูแทนซ่ึงเปนผู
ดําเนินกิจการของ
นิติบุคคล(กรณีท่ี
นิติบุคคลเปนผูขอ
อนุญาต) 

- 1 - ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 

6) 

แผนผังบริเวณ 
แบบแปลน 
รายการประกอบ
แบบแปลน  

- - 5 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 

7) 

หนังสือรับรอง
ของผูออกแบบ
อาคาร (สถาปนิก) 
+ สําเนา
ใบอนุญาตเปน
ผูประกอบการ
วิชาชีพ
สถาปตยกรรม
ควบคุม  
+ สําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชน 
(กรณีท่ีอาคารมี
ลักษณะหรือ
ขนาดท่ีอยูใน
ประเภทวิชาชีพ
สถาปตยกรรม
ควบคุม) 
  

- 1 - ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ
อาคาร) 
สามารถดาวน
โหลด ไดตาม
ตัวอยางแบบฟอรม 

8) 

หนังสือรับรอง
ของผูออกแบบ
และคํานวณ
อาคาร (วิศวกร) 
+ สําเนา
ใบอนุญาตเปน

- 1 - ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ
และคํานวณ
อาคาร) 
สามารถดาวน
โหลด ไดตาม
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ผูประกอบการ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม  
+ สําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชน 
(กรณีท่ีอาคารมี
ลักษณะหรือ
ขนาดท่ีอยูใน
ประเภทวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม) 

ตัวอยางแบบฟอรม 

9) 

รายการคํานวณ 
(กรณีท่ีเปนสิ่งท่ี
สรางข้ึนเปน
อาคารเพ่ือใชเปน
ท่ีจอดรถ) 

- - 1 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ
และคํานวณ
อาคาร) 
 

10) 

หนังสือแสดง
ความยินยอมของ
ผูควบคุมงาน 
+ สําเนา
ใบอนุญาตเปนผู
ประกอบวิชาชีพ
สถาปตยกรรม
ควบคุม หรือ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม  
(กรณีท่ีอาคารมี
ลักษณะหรือ
ขนาดท่ีอยูใน
ประเภท
สถาปตยกรรม
ควบคุม หรือ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม แลวแต
กรณี และมีความ
ประสงคจะยื่น

- 1 - ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ
อาคาร) 
สามารถดาวน
โหลด ไดตาม
ตัวอยางแบบฟอรม 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

พรอมคําขอ
อนุญาต) 

11) 

หนังสือรับรอง
การไดรับอนุญาต
ใหเปนผูประกอบ
วิชาชีพ
สถาปตยกรรม
ควบคุมหรือผู
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม 
ท่ีออกโดยสภา
สถาปนิกหรือสภา
วิศวกรแลวแต
กรณี) 

- 1 - ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ
อาคาร) 
 

12) 

สําเนาโฉนดท่ีดิน 
,น.ส.3 ก ,ส.ค. 1 
หรืออ่ืน ๆ 
(สําเนาทุกหนา
ขนาดเทา
ตนฉบับ)  

- - 1 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 

13) 

หนังสือยนิยอม
ของเจาของท่ีดิน 
ในกรณีท่ีกอสราง
อาคารในท่ีดิน
ของผูอ่ืน 

- - 1 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 

14) 

กรณีที+มีการ
มอบ อํานาจ ตอง
มี หนังสือมอบ 
อํานาจ ติดอากร 
แสตมป ๓๐ บาท 
พรอมสําเนาบัตร 
ประจําตัว 
ประชาชน สําเนา 
ทะเบียนบาน  

- 1 - ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 

 
…15.4) การขอตอใบอนุญาตกอสรางฯ 
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15.4) การขอตอใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคล่ือนยายอาคาร 
15.4.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัว
ประชาชน 

- - 1 ชุด (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- - 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
15.4.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
แบบคําขอ
อนุญาต            
( แบบ ข.4) 

- 1 - ชุด สามารถดาวน
โหลด ไดตาม
ตัวอยางแบบฟอรม 

2) 
สําเนาเอกสาร
แสดงความเปน
เจาของอาคาร 

- - 1 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 

3) 

หนังสือแสดง
ความเปนตัวแทน
เจาของอาคาร
(กรณีท่ีตัวแทน
เจาของอาคาร
เปนผูขออนุญาต) 

- 1 - ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 

4) 

สําเนาเอกสาร
แสดงความเปนผู
ครอบครอง
อาคาร 

- - 1 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 

5) 

หนังสือแสดงวา
เปนผูจัดการหรือ
ผูแทนซ่ึงเปนผู
ดําเนินกิจการของ
นิติบุคคล(กรณีท่ี
นิติบุคคลเปนผูขอ
อนุญาต) 

- 1 - ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 

6) 
ใบอนุญาตท่ีไดรับ 
 

1 - - ชุด (เอกสารฉบับจริง) 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

7) 

หนังสือแสดง
ความยินยอมของ
ผูควบคุมงาน 
+ สําเนา
ใบอนุญาตเปนผู
ประกอบวิชาชีพ
สถาปตยกรรม
ควบคุม หรือ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม  
(กรณีท่ีอาคารมี
ลักษณะหรือ
ขนาดท่ีอยูใน
ประเภท
สถาปตยกรรม
ควบคุม หรือ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม แลวแต
กรณี และมีความ
ประสงคจะยื่น
พรอมคําขอ
อนุญาต) 
 

- 1 - ชุด (เอกสารในสวน
ของผูควบคุมงาน) 
สามารถดาวน
โหลด ไดตาม
ตัวอยางแบบฟอรม 
 

8) 

หนังสือรับรอง
การไดรับอนุญาต
ใหเปนผูประกอบ
วิชาชีพ
สถาปตยกรรม
ควบคุมหรือผู
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม 
ท่ีออกโดยสภา
สถาปนิกหรือสภา
วิศวกรแลวแต
กรณี) 
 

- 1 - ชุด (เอกสารในสวน
ของผูควบคุมงาน) 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

9) 

กรณีที+มีการ
มอบ อํานาจ ตอง
มี หนังสือมอบ 
อํานาจ ติดอากร 
แสตมป ๓๐ บาท 
พรอมสําเนาบัตร 
ประจําตัว 
ประชาชน สําเนา 
ทะเบียนบาน 
หรือหนังสือ 
เดินทางของผู 
มอบและผูรับ 
มอบอํานาจ 

- 1 - ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

…15.5) การขอรับใบแทนใบอนุญาตฯ 
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15.5) การขอรับใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง 
15.5.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัว
ประชาชน 

- - 1 ชุด (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- - 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

15.5.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
แบบคําขอ
อนุญาต            
( แบบ ข.5) 

- 1 - ชุด สามารถดาวน
โหลด ไดตาม
ตัวอยางแบบฟอรม 

2) 

ใบแจงความวา
ใบอนุญาตหรือ
ใบรับรองสูญหาย
ของสถานีตํารวจ
แหงทองท่ี(ใน
กรณีสูญหาย) 
 

1 - - ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขอ) 

3) 

ใบอนุญาตหรือ
ใบรับรองฉบับ
เดิม ท่ีถูกทําลาย
หรือชํารุด
บางสวน(ในกรณี
ถูกทําลายหรือ
ชํารุด) 

1 - - ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขอ) 

4) 

กรณีที+มีการ
มอบ อํานาจ ตอง
มี หนังสือมอบ 
อํานาจ ติดอากร 
แสตมป ๓๐ บาท 
พรอมสําเนาบัตร 
ประจําตัว 
ประชาชน  

- 1 - ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 

 
…15.6) การขออนุญาตแกไขเปลี่ยนแปลงแผนผังบริเวณฯ 
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15.6) การขออนุญาตแกไขเปล่ียนแปลงแผนผังบริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลน ใหผิดไปจากท่ี 

ไดรับอนุญาต 
15.6.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัว
ประชาชน 

- - 1 ชุด (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- - 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
15.6.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
แบบคําขอ
อนุญาต            
(แบบ ข.6) 

- 1 - ชุด สามารถดาวน
โหลด ไดตาม
ตัวอยางแบบฟอรม 

2) 
สําเนาเอกสาร
แสดงความเปน
เจาของอาคาร 

- - 1 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 

3) 

หนังสือแสดง
ความเปนตัวแทน
ของเจาของ
อาคาร 

- 1 - ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 

4) ใบอนุญาตท่ีไดรับ 1 - - ชุด (เอกสารฉบับจริง) 

5) 

หนังสือแสดงวา
เปนผูจัดการหรือ
ผูแทนซ่ึงเปนผู
ดําเนินกิจการของ
นิติบุคคล(กรณีท่ี
นิติบุคคลเปนผูขอ
อนุญาต) 

- 1 - ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 

6) 

แผนผังบริเวณ 
แบบแปลน 
รายการประกอบ
แบบแปลน  

- - 5 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 

7) 
หนังสือรับรอง
ของผูออกแบบ

- 1 - ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

อาคาร (สถาปนิก) 
+ สําเนา
ใบอนุญาตเปน
ผูประกอบการ
วิชาชีพ
สถาปตยกรรม
ควบคุม  
+ สําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชน 
(กรณีท่ีอาคารมี
ลักษณะหรือ
ขนาดท่ีอยูใน
ประเภทวิชาชีพ
สถาปตยกรรม
ควบคุม) 
  

อาคาร) 
สามารถดาวน
โหลด ไดตาม
ตัวอยางแบบฟอรม 

8) 

หนังสือรับรอง
ของผูออกแบบ
และคํานวณ
อาคาร (วิศวกร) 
+ สําเนา
ใบอนุญาตเปน
ผูประกอบการ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม  
+ สําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชน 
(กรณีท่ีอาคารมี
ลักษณะหรือ
ขนาดท่ีอยูใน
ประเภทวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม) 

- 1 - ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ
และคํานวณ
อาคาร) 
สามารถดาวน
โหลด ไดตาม
ตัวอยางแบบฟอรม 

9) 
รายการคํานวณ 
(เฉพาะกรณีท่ีการ

- - 1 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

แกไข
เปลี่ยนแปลงการ
กอสรางอาคาร 
หรือดัดแปลง
อาคาร ทําใหมี
การเปลี่ยน
น้ําหนักบรรทุก
บนพ้ืนอาคารมาก
ข้ึนกวาท่ีไดรับ
อนุญาตไวเดิม) 

และคํานวณ
อาคาร) 
 

10) 

หนังสือแสดง
ความยินยอมของ
ผูควบคุมงาน 
+ สําเนา
ใบอนุญาตเปนผู
ประกอบวิชาชีพ
สถาปตยกรรม
ควบคุม หรือ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม  
(กรณีท่ีอาคารมี
ลักษณะหรือ
ขนาดท่ีอยูใน
ประเภท
สถาปตยกรรม
ควบคุม หรือ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม แลวแต
กรณี และมีความ
ประสงคจะยื่น
พรอมคําขอ
อนุญาต) 

- - 1 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ
อาคาร) 
สามารถดาวน
โหลด ไดตาม
ตัวอยางแบบฟอรม 
 

11) 

หนังสือรับรอง
การไดรับอนุญาต
ใหเปนผูประกอบ
วิชาชีพ

- 1 - ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ
อาคาร) 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

สถาปตยกรรม
ควบคุมหรือผู
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม 
ท่ีออกโดยสภา
สถาปนิกหรือสภา
วิศวกรแลวแต
กรณี) 
 

12) 

สําเนาโฉนดท่ีดิน 
,น.ส.3 ก ,ส.ค. 1 
หรืออ่ืน ๆ 
(สําเนาทุกหนา
ขนาดเทา
ตนฉบับ)  
 

- - 1 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 

13) 

หนังสือยนิยอม
ของเจาของท่ีดิน 
ในกรณีท่ีกอสราง
อาคารในท่ีดิน
ของผูอ่ืน 

- - 1 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 

14) 

หนังสือยนิยอมให
ปลูกสรางอาคาร
ชิดเขตท่ีดิน(กรณี
กอสรางอาคารชิด
เขตท่ีดิน) 

- - 1 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 

15) 

กรณีท ี่มีการมอบ 
อํานาจ ตองมี 
หนังสือมอบ 
อํานาจ ติดอากร 
แสตมป ๓๐ บาท 
พรอมสําเนาบัตร 
ประจําตัว 
ประชาชน สําเนา 
ทะเบียนบาน  

- 1 - ชดุ (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 
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15.7) การขอโอนใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคล่ือนยายอาคาร หรือเปล่ียนการใชอาคาร 
15.7.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัว
ประชาชน 

- - 1 ชุด (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- - 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
15.7.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
แบบคําขอโอน            
( แบบ ข.7) 

- 1 - ชุด สามารถดาวน
โหลด ไดตาม
ตัวอยางแบบฟอรม 

2) 

สําเนาเอกสาร
แสดงความเปน
เจาของ
ใบอนุญาต 

- - 1 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 

3) ใบอนุญาตท่ีไดรับ 1 - - ชุด (เอกสารฉบับจริง) 

3) 

หนังสือรับรอง
ของผูออกแบบ
อาคาร (สถาปนิก) 
+ สําเนา
ใบอนุญาตเปน
ผูประกอบการ
วิชาชีพ
สถาปตยกรรม
ควบคุม  
+ สําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชน 
(กรณีท่ีอาคารมี
ลักษณะหรือ
ขนาดท่ีอยูใน
ประเภทวิชาชีพ
สถาปตยกรรม
ควบคุม)  

- 1 - ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ
อาคาร) 
สามารถดาวน
โหลด ไดตาม
ตัวอยางแบบฟอรม 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

3) 

หนังสือรับรอง
ของผูออกแบบ
และคํานวณ
อาคาร (วิศวกร) 
+ สําเนา
ใบอนุญาตเปน
ผูประกอบการ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม  
+ สําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชน 
(กรณีท่ีอาคารมี
ลักษณะหรือ
ขนาดท่ีอยูใน
ประเภทวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม) 

- 1 - ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ
และคํานวณ
อาคาร) 
สามารถดาวน
โหลด ไดตาม
ตัวอยางแบบฟอรม 

4) 

หนังสือแสดง
ความยินยอมของ
ผูควบคุมงาน 
+ สําเนา
ใบอนุญาตเปนผู
ประกอบวิชาชีพ
สถาปตยกรรม
ควบคุม หรือ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม  
(กรณีท่ีอาคารมี
ลักษณะหรือ
ขนาดท่ีอยูใน
ประเภท
สถาปตยกรรม
ควบคุม หรือ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม แลวแต
กรณี และมีความ

- - 1 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ
อาคาร) 
สามารถดาวน
โหลด ไดตาม
ตัวอยางแบบฟอรม 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ประสงคจะยื่น
พรอมคําขอ
อนุญาต) 
 

5) 

หนังสือรับรอง
การไดรับอนุญาต
ใหเปนผูประกอบ
วิชาชีพ
สถาปตยกรรม
ควบคุมหรือผู
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม 
ท่ีออกโดยสภา
สถาปนิกหรือสภา
วิศวกรแลวแต
กรณี) 
 

- 1 - ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ
อาคาร) 
 

6) 

กรณีท ี่มีการมอบ 
อํานาจ ตองมี 
หนังสือมอบ 
อํานาจ ติดอากร 
แสตมป ๓๐ บาท 
พรอมสําเนาบัตร 
ประจําตัว 
ประชาชน สําเนา 
ทะเบียนบาน  

- 1 - ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนญุาต) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

…16. คาธรรมเนียม 
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16. คาธรรมเนียม 
 16.1) การออกใบอนุญาต ฯ เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับท่ี 70 พ.ศ. 2564 ออกตามความใน

พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
16.1.1) อาคารท่ีใชเพ่ือการอยูอาศัยไมเกินสองชั้น และมีพ้ืนท่ีทุกชั้นในหลังเดียวกัน รวมกันไมเกิน 150 ตารางเมตร 

หรืออาคารท่ีใชเพ่ือเก็บผลิตผล ทางการเกษตรท่ีมีพ้ืนท่ีทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไมเกิน 100 ตารางเมตร 
หรืออาคารเพ่ือการเลี้ยงสัตวท่ีมีพ้ืนท่ีทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไมเกิน 100 ตารางเมตร หรือรั้ว กำแพง หรือ
ประตูท่ีเปนอาคาร ตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร ใหเรียกเก็บในอัตรา ดังตอไปนี้  
(ก) ใบอนุญาตกอสราง ฉบับละ 20 บาท  
(ข) ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ 10 บาท   
(ค) ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ 10 บาท  
(ง) ใบอนุญาตเคลื่อนยาย ฉบับละ 10 บาท  
(จ) ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช ฉบับละ 20 บาท  
(ฉ) ใบแทนใบอนุญาต ฉบับละ 5 บาท 

16.1.2) อาคารอ่ืนนอกจากอาคารตาม (1.1) ใหเรียกเก็บในอัตรา ดังตอไปนี้  
(ก) ใบอนุญาตกอสราง ฉบับละ 200 บาท  
(ข) ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ 100 บาท  
(ค) ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ 50 บาท  
(ง) ใบอนุญาตเคลื่อนยาย ฉบับละ 50 บาท 
(จ) ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช ฉบบัละ 200 บาท  
(ฉ) ใบรับรอง ฉบับละ 100 บาท  
(ช) ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง ฉบบัละ 10 บาท 
คาธรรมเนียม  100 บาท 

16.2) การตรวจแบบแปลนกอสราง  
16.2.1) อาคารซ่ึงสูงไมเกินสองชั้น หรือสูงไมเกิน 12 ม. คิดตามพ้ืนท่ีของพ้ืนอาคารแตละชั้นรวมกัน             

ตารางเมตรละ 0.50 บาท 
16.2.2) อาคารซ่ึงสูงเกินสองชั้น แตไมเกินสามชั้น หรือสูงเกิน 12 ม. แตไมเกิน 15 ม. คิดตามพ้ืนท่ีของพ้ืนอาคารแต

ละชั้นรวมกัน  ตารางเมตรละ 2 บาท 
16.2.3) อาคารซ่ึงสูงเกินสามชั้น หรือสูงเกิน 15 ม.  คิดตามพ้ืนท่ีของพ้ืนอาคารแตละชั้นรวมกัน                    

ตารางเมตรละ 4 บาท 
16.2.4) อาคารประเภทซ่ึงจะตองมีพ้ืนรับน้ําหนักบรรทุกชั้นใดชั้นหนึ่งเกิน 500 กิโลกรัมตอ 1 ตารางเมตร คิดตาม

พ้ืนท่ีของพ้ืนอาคารแตละชั้นรวมกัน ตารางเมตรละ 4 บาท 
16.2.5) พ้ืนท่ีหรือสิ่งท่ีสรางข้ึนเพ่ือใชเปนท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขาออกของรถสําหรับอาคาร คิดตามพ้ืนท่ีของ

ท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขาออกของรถรวมกัน ตารางเมตรละ 0.50 บาท 
16.2.6) ปายคิดตามพ้ืนท่ีของปาย โดยเอาสวนกวางท่ีสุดคูณดวยสวนยาวท่ีสุด ตารางเมตรละ 4 บาท 
16.2.7) อาคารประเภทซ่ึงตองวัดความยาว เชน เข่ือน ทางหรือทอระบายน้ํา รั้วหรือกําแพง รวมท้ังประตูรั้วหรือ

กําแพง คิดตามความยาว เมตรละ 1 บาท 
หมายเหตุ -  
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17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน  สํานักงานเทศบาลนครตรัง  อําเภอเมืองตรัง จังหวัดตรัง  

(หมายเหตุ  1.ทางอินเตอรเน็ต  www.trangcity.go.th 
2.ทางโทรศัพท  075-218017 หรือสายดวน 1132 
3.ทางไปรษณีย 103 ถ.วิเศษกุล ต.ทับเท่ียง อ.เมืองตรัง จ.ตรัง 92000 
4.ศูนยดํารงธรรมจังหวัดตรัง 075-218-516 
5.รองเรียนดวยตนเอง 
6.ตูรับฟงความคิดเห็น (ตั้งอยู ณ ศูนยบริการขอมูลขาวสารของราชการ สํานักงานเทศบาลนครตรัง) 
 

2) ชองทางการรองเรียนจังหวัดอ่ืนๆรองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด 
หมายเหตุ((ผานศูนยดํารงธรรมประจําจังหวัดทุกจังหวัด) 

3) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขท่ี 
1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 
18. แบบฟอรมคําขอ ตัวยางแบบฟอรม และคูมือการกรอก  

1) http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2564/A/020/T_0004.PDF 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 

วันท่ีพิมพ 21/06/2564 

สถานะ รออนุมัติข้ันท่ี 2 โดยสํานักงาน 

จัดทําโดย เทศบาลนครตรัง  อําเภอเมืองตรัง จังหวัดตรัง 

อนุมัติโดย  

เผยแพรโดย  

 
 
 

 

http://www.trangcity.go.th/
http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2564/A/020/T_0004.PDF

