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คูมือประชาชน: การขออนุญาต การตออายุใบอนุญาต การโอนใบอนุญาต การออกใบรับรองและการออกใบแทน  
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ: เทศบาลนครตรัง  อําเภอเมืองตรัง จังหวัดตรัง 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ช่ือกระบวนงาน:การขออนุญาต การตออายุใบอนุญาต การโอนใบอนุญาต การออกใบรับรองและการออกใบแทน 
2.  หนวยงานเจาของกระบวนงาน:เทศบาลนครตรัง  อําเภอเมืองตรัง จังหวัดตรัง 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว)  
4. หมวดหมูของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน  
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 ,กฏกระทรวงขอบัญญัติ

ทองถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522  
ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 45  วัน 

9. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียตอเดือน  0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด  0  
 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด  0  
10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน การขออนุญาต การตออายุใบอนุญาต การโอนใบอนุญาต การออกใบรับรองและการ

ออกใบแทน เทศบาลนครตรัง  อําเภอเมืองตรัง  จังหวัดตรัง 
11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ีใหบริการ สํานักการชาง เทศบาลนครตรัง  อําเภอเมืองตรัง จังหวัดตรัง ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 
- 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

 
 
 
 
 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
  การขอรับใบอนุญาตกอสรางดัดแปลง รื้อถอน เคลื่อนยายอาคาร เปลี่ยนการใช การขอใบรับรองอาคาร หรือใบ
แมนใบรับรอง ใหยื่นคําขออนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ิน พรอมดวยเอกสารตามท่ีระบุไวในคําขอ  
 
  โดยเจาพนักงานทองถิ นตอง ตรวจพิจารณาและออกใบอนุญาต หรือมีหนังสือแจงคําส ั่งไมอนุญาตพรอมดวยเหตุผล
ใหผูขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วัน นับแตวันท่ี ไดรับคําขอ ในกรณีมีเหตุจําเปนที เจาพนักงานทองถ ิ่นไมอาจออก



2/29 
 

ใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคําส ั่งไม อนุญาตไดภายในกําหนดเวลา ใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 คราว คราวละไมเกิน 
45 วัน แตตองมีหนังสือแจงการ ขยายเวลาและเหตุจําเปนแตละคราวใหผูขอรับใบอนุญาตทราบกอนสิ นกําหนดเวลา หรือ
ตามที  ไดขยายเวลาไวนั น แลวแตกรณี 
 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นคําขออนุญาต ฯ พรอม
เอกสาร 
 

1 วัน สํานักการชาง

เทศบาลนครตรัง  

อําเภอเมืองตรัง 

จังหวัดตรัง 

(องคกรปกครอง
สวนทองถ่ินใน
พ้ืนท่ีท่ีจะขอ
อนุญาต ฯ) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจ
พิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต ฯ 
,ตรวจสอบสถานท่ีกอสราง 
จัดทําผังบริเวณแผนท่ีสังเขป 
และตรวจสอบกฎหมายอ่ืนท่ี
เก่ียวของ เชน ประกาศ
กระทรวงคมนาคม เรื่อง
ความปลอดภัยในการ
เดินอากาศ เขตปลอดภัย
ทางทหาร ฯ และ พรบ.
จัดสรรท่ีดิน 
,ดําเนินการตรวจสอบการใช
ประโยชนท่ีดินตามกฎหมาย
วาดวยการผังเมือง 
 

4 วัน สํานักการชาง

เทศบาลนครตรัง  

อําเภอเมืองตรัง 

จังหวัดตรัง 

(องคกรปกครอง
สวนทองถ่ินใน
พ้ืนท่ีท่ีจะขอ
อนุญาต ฯ) 
 

3) 

การพิจารณา/การ
จัดเตรียมคําสั่ง 
 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจ
พิจารณาแบบแปลน และ
ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนท่ี
เก่ียวของ เชน พรบ.วิศวกร ,
พรบ.สถาปนกิ ,พรบ. 
โรงแรม ฯ 
,ดําเนินการทางธุรการเพ่ือ
จัดเตรียมคําสั่ง 
 

7 วัน สํานักการชาง

เทศบาลนครตรัง  

อําเภอเมืองตรัง 

จังหวัดตรัง 

(องคกรปกครอง
สวนทองถ่ินใน
พ้ืนท่ีท่ีจะขอ
อนุญาต ฯ) 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

4) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจ
พิจารณาแบบแปลน และ
พิจารณาออกใบอนุญาต 
และแจงใหผูขอมารับ
ใบอนุญาต  
 

11 วัน สํานักการชาง
เทศบาลนครตรัง  
อําเภอเมืองตรัง 
จังหวัดตรัง 

(องคกรปกครอง
สวนทองถ่ินใน
พ้ืนท่ีท่ีจะขอ
อนุญาต ฯ) 
 

ระยะเวลาดําเนินการรวม  23  วัน 
 

14. งานบริการนี้ผานการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
ผานการดําเนินการลดข้ันตอน จาก 45 วันเหลือ 23 วัน 
 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขออนุญาต การตออายุใบอนุญาต การโอนใบอนุญาต การออกใบรับรอง

และการออกใบแทน 
15.1) การขออนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคล่ือนยายอาคาร  
15.1.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัว
ประชาชน 

- - 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- - 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
15.1.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
แบบคําขอ
อนุญาต            
(แบบ ข.1) 

- 1 - ชุด สามารถดาวน
โหลด ไดตาม
ตัวอยางแบบฟอรม 

2) 
สําเนาเอกสาร
แสดงความเปน
เจาของอาคาร 

- - 1 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 

3) 
หนังสือแสดง
ความเปนตัวแทน
ของเจาของ

- 1 - ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

อาคาร 

4) 

หนังสือแสดงวา
เปนผูจัดการหรือ
ผูแทนซ่ึงเปนผู
ดําเนินกิจการของ
นิติบุคคล(กรณีท่ี
นิติบุคคลเปนผูขอ
อนุญาต) 

- 1 - ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 

5) 

แผนผังบริเวณ 
แบบแปลน 
รายการประกอบ
แบบแปลน  

- - 5 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 

6) 

หนังสือรับรอง
ของผูออกแบบ
อาคาร (สถาปนิก) 
+ สําเนา
ใบอนุญาตเปน
ผูประกอบการ
วิชาชีพ
สถาปตยกรรม
ควบคุม  
+ สําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชน 
(กรณีท่ีอาคารมี
ลักษณะหรือ
ขนาดท่ีอยูใน
ประเภทวิชาชีพ
สถาปตยกรรม
ควบคุม) 
  

- 1 - ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ
อาคาร) 
สามารถดาวน
โหลด ไดตาม
ตัวอยางแบบฟอรม 

7) 

หนังสือรับรอง
ของผูออกแบบ
และคํานวณ
อาคาร (วิศวกร) 
+ สําเนา

- 1 - ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ
และคํานวณ
อาคาร) 
สามารถดาวน
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ใบอนุญาตเปน
ผูประกอบการ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม  
+ สําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชน 
(กรณีท่ีอาคารมี
ลักษณะหรือ
ขนาดท่ีอยูใน
ประเภทวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม) 

โหลด ไดตาม
ตัวอยางแบบฟอรม 

8) 

รายการคํานวณ 
(กรณีเปนอาคาร
สาธารณะ อาคาร
อาคารพิเศษหรือ
อาคารท่ีกอสราง
ดวยวัสดุถาวร
และทนไฟเปน
สวนใหญ) 

- - 1 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ
และคํานวณ
อาคาร) 
 

9) 

หนังสือแสดง
ความยินยอมของ
ผูควบคุมงาน 
+ สําเนา
ใบอนุญาตเปนผู
ประกอบวิชาชีพ
สถาปตยกรรม
ควบคุม หรือ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม  
(กรณีท่ีอาคารมี
ลักษณะหรือ
ขนาดท่ีอยูใน
ประเภท
สถาปตยกรรม
ควบคุม หรือ

- - 1 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ
อาคาร) 
สามารถดาวน
โหลด ไดตาม
ตัวอยางแบบฟอรม 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม แลวแต
กรณี และมีความ
ประสงคจะยื่น
พรอมคําขอ
อนุญาต) 

10) 

หนังสือรับรอง
การไดรับอนุญาต
ใหเปนผูประกอบ
วิชาชีพ
สถาปตยกรรม
ควบคุมหรือผู
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม 
ท่ีออกโดยสภา
สถาปนิกหรือสภา
วิศวกรแลวแต
กรณี) 
 

- 1 - ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ
อาคาร) 
 

11) 

สําเนาโฉนดท่ีดิน 
,น.ส.3 ก ,ส.ค. 1 
หรืออ่ืน ๆ 
(สําเนาทุกหนา
ขนาดเทา
ตนฉบับ)  
 

- - 1 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 

12) 

หนังสือยนิยอม
ของเจาของท่ีดิน 
ในกรณีท่ีกอสราง
อาคารในท่ีดิน
ของผูอ่ืน 

- - 1 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 

13) 

หนังสือยนิยอมให
ปลูกสรางอาคาร
ชิดเขตท่ีดิน(กรณี
กอสรางอาคารชิด
เขตท่ีดิน) 

- - 1 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

14) 

กรณีท ี่มีการมอบ 
อํานาจ ตองมี 
หนังสือมอบ 
อํานาจ ติดอากร 
แสตมป ๓๐ บาท 
พรอมสําเนาบัตร 
ประจําตัว 
ประชาชน สําเนา 
ทะเบียนบาน 
หรือหนังสือ 
เดินทางของผู 
มอบและผูรับ 
มอบอํานาจ 

- 1 - ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 

15) 

มาตรการรื้อถอน
อาคารจํานวน
หนึ่งชุด(กรณีเปน
อาคารสาธารณะ 
อาคารอาคาร
พิเศษหรืออาคาร
ท่ีกอสรางดวย
วัสดุถาวรและทน
ไฟเปนสวนใหญ) 

     

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

…15.2) การเปลี่ยนการใชอาคาร  
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15.2) การขออนุญาตเปล่ียนการใชอาคาร  
15.2.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัว
ประชาชน 

- - 1 ชุด (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- - 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
15.2.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
แบบคําขอ
อนุญาต            
(แบบ ข.2) 

- 1 - ชุด สามารถดาวน
โหลด ไดตาม
ตัวอยางแบบฟอรม 

2) 
สําเนาเอกสาร
แสดงความเปน
เจาของอาคาร 

- - 1 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 

3) 

หนังสือแสดง
ความเปนตัวแทน
เจาของอาคาร
(กรณีท่ีตัวแทน
เจาของอาคาร
เปนผูขออนุญาต)
หรือหนังสือแสดง
ความยินยอมจาก
เจาของอาคาร
(กรณีผู
ครอบครอง
อาคารท่ีมิใช
ผูจัดการของนิติ
บุคคลอาคารชุด
เปนผูขออนุญาต) 

- 1 - ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 

4) 

สําเนาเอกสาร
แสดงความเปนผู
ครอบครอง
อาคาร 

- - 1 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 

5) หนังสือแสดงวา - 1 - ชุด (เอกสารในสวน
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

เปนผูจัดการหรือ
ผูแทนซ่ึงเปนผู
ดําเนินกิจการของ
นิติบุคคล(กรณีท่ี
นิติบุคคลเปนผูขอ
อนุญาต) 

ของผูขออนุญาต) 

6) 

ใบรับรองหรือ
ใบอนุญาตเปลี่ยน
การใชอาคาร
(เฉพาะกรณีท่ี
อาคารท่ีขอ
อนุญาตเปลี่ยน
การใชไดรับ
ใบรับรองหรือ
ไดรับใบอนุญาต
เปลี่ยนการใช
มาแลว) 

1 - - ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 

7) 

แผนผังบริเวณ 
แบบแปลน 
รายการประกอบ
แบบแปลน  

- - 5 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 

8) 

หนังสือรับรอง
ของผูออกแบบ
อาคาร (สถาปนิก) 
+ สําเนา
ใบอนุญาตเปน
ผูประกอบการ
วิชาชีพ
สถาปตยกรรม
ควบคุม  
+ สําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชน 
(กรณีท่ีอาคารมี
ลักษณะหรือ
ขนาดท่ีอยูใน

- 1 - ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ
อาคาร) 
สามารถดาวน
โหลด ไดตาม
ตัวอยางแบบฟอรม 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ประเภทวิชาชีพ
สถาปตยกรรม
ควบคุม) 

9) 

หนังสือรับรอง
ของผูออกแบบ
และคํานวณ
อาคาร (วิศวกร) 
+ สําเนา
ใบอนุญาตเปน
ผูประกอบการ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม  
+ สําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชน 
(กรณีท่ีอาคารมี
ลักษณะหรือ
ขนาดท่ีอยูใน
ประเภทวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม) 

- 1 - ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ
และคํานวณ
อาคาร) 
สามารถดาวน
โหลด ไดตาม
ตัวอยางแบบฟอรม 

10) 

รายการคํานวณ 
(เฉพาะกรณีท่ีการ
เปลี่ยนแปลงการ
ใชอาคารนี้ ทําให
มีการเปลี่ยน
น้ําหนักบรรทุก
บนพ้ืนอาคารมาก
ข้ึนกวาท่ีไดรับ
อนุญาตไวเดิม) 

- - 1 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ
และคํานวณ
อาคาร) 
 

11) 

หนังสือแสดง
ความยินยอมของ
ผูควบคุมงาน 
+ สําเนา
ใบอนุญาตเปนผู
ประกอบวิชาชีพ
สถาปตยกรรม

- 1 - ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ
อาคาร) 
สามารถดาวน
โหลด ไดตาม
ตัวอยางแบบฟอรม 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ควบคุม หรือ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม  
(กรณีท่ีอาคารมี
ลักษณะหรือ
ขนาดท่ีอยูใน
ประเภท
สถาปตยกรรม
ควบคุม หรือ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม แลวแต
กรณี และมีความ
ประสงคจะยื่น
พรอมคําขอ
อนุญาต) 

12) 

หนังสือรับรอง
การไดรับอนุญาต
ใหเปนผูประกอบ
วิชาชีพ
สถาปตยกรรม
ควบคุมหรือผู
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม 
ท่ีออกโดยสภา
สถาปนิกหรือสภา
วิศวกรแลวแต
กรณี) 

- 1 - ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ
อาคาร) 
 

12) 

สําเนาโฉนดท่ีดิน 
,น.ส.3 ก ,ส.ค. 1 
หรืออ่ืน ๆ 
(สําเนาทุกหนา
ขนาดเทา
ตนฉบับ)  

- - 1 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 

13) 
กรณีที+มีการ
มอบ อํานาจ ตอง
มี หนังสือมอบ 

- 1 - ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

อํานาจ ติดอากร 
แสตมป ๓๐ บาท 
พรอมสําเนาบัตร 
ประจําตัว 
ประชาชน สําเนา 
ทะเบียนบาน 
หรือหนังสือ 
เดินทางของผู 
มอบและผูรับ 
มอบอํานาจ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

…15.3) การขออนุญาตดัดแปลงหรือใชท่ีจอดรถฯ  
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15.3) การขออนุญาตดัดแปลงหรือใชท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขาออกของรถเพ่ือการอ่ืน  
15.3.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัว
ประชาชน 

- - 1 ชุด (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- - 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
15.3.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
แบบคําขอ
อนุญาต            
( แบบ ข.3) 

- 1 - ชุด สามารถดาวน
โหลด ไดตาม
ตัวอยางแบบฟอรม 

2) 
สําเนาแสดงความ
เปนเจาของ
อาคาร 

- - 1 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 

3) 

หนังสือแสดง
ความเปนตัวแทน
เจาของอาคาร
(กรณีท่ีตัวแทน
เจาของอาคาร
เปนผูขออนุญาต)
หรือหนังสือแสดง
ความยินยอมจาก
เจาของอาคาร
(กรณีผู
ครอบครอง
อาคารท่ีมิใช
ผูจัดการของนิติ
บุคคลอาคารชุด
เปนผูขออนุญาต) 

- 1 - ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 

4) 

สําเนาเอกสาร
แสดงความเปนผู
ครอบครอง
อาคาร 

- - 1 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

5) 

หนังสือแสดงวา
เปนผูจัดการหรือ
ผูแทนซ่ึงเปนผู
ดําเนินกิจการของ
นิติบุคคล(กรณีท่ี
นิติบุคคลเปนผูขอ
อนุญาต) 

- 1 - ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 

6) 

แผนผังบริเวณ 
แบบแปลน 
รายการประกอบ
แบบแปลน  

- - 5 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 

7) 

หนังสือรับรอง
ของผูออกแบบ
อาคาร (สถาปนิก) 
+ สําเนา
ใบอนุญาตเปน
ผูประกอบการ
วิชาชีพ
สถาปตยกรรม
ควบคุม  
+ สําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชน 
(กรณีท่ีอาคารมี
ลักษณะหรือ
ขนาดท่ีอยูใน
ประเภทวิชาชีพ
สถาปตยกรรม
ควบคุม) 
  

- 1 - ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ
อาคาร) 
สามารถดาวน
โหลด ไดตาม
ตัวอยางแบบฟอรม 

8) 

หนังสือรับรอง
ของผูออกแบบ
และคํานวณ
อาคาร (วิศวกร) 
+ สําเนา
ใบอนุญาตเปน

- 1 - ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ
และคํานวณ
อาคาร) 
สามารถดาวน
โหลด ไดตาม
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ผูประกอบการ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม  
+ สําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชน 
(กรณีท่ีอาคารมี
ลักษณะหรือ
ขนาดท่ีอยูใน
ประเภทวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม) 

ตัวอยางแบบฟอรม 

9) 

รายการคํานวณ 
(กรณีท่ีเปนสิ่งท่ี
สรางข้ึนเปน
อาคารเพ่ือใชเปน
ท่ีจอดรถ) 

- - 1 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ
และคํานวณ
อาคาร) 
 

10) 

หนังสือแสดง
ความยินยอมของ
ผูควบคุมงาน 
+ สําเนา
ใบอนุญาตเปนผู
ประกอบวิชาชีพ
สถาปตยกรรม
ควบคุม หรือ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม  
(กรณีท่ีอาคารมี
ลักษณะหรือ
ขนาดท่ีอยูใน
ประเภท
สถาปตยกรรม
ควบคุม หรือ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม แลวแต
กรณี และมีความ
ประสงคจะยื่น

- 1 - ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ
อาคาร) 
สามารถดาวน
โหลด ไดตาม
ตัวอยางแบบฟอรม 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

พรอมคําขอ
อนุญาต) 

11) 

หนังสือรับรอง
การไดรับอนุญาต
ใหเปนผูประกอบ
วิชาชีพ
สถาปตยกรรม
ควบคุมหรือผู
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม 
ท่ีออกโดยสภา
สถาปนิกหรือสภา
วิศวกรแลวแต
กรณี) 

- 1 - ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ
อาคาร) 
 

12) 

สําเนาโฉนดท่ีดิน 
,น.ส.3 ก ,ส.ค. 1 
หรืออ่ืน ๆ 
(สําเนาทุกหนา
ขนาดเทา
ตนฉบับ)  

- - 1 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 

13) 

หนังสือยนิยอม
ของเจาของท่ีดิน 
ในกรณีท่ีกอสราง
อาคารในท่ีดิน
ของผูอ่ืน 

- - 1 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 

14) 

กรณีที+มีการ
มอบ อํานาจ ตอง
มี หนังสือมอบ 
อํานาจ ติดอากร 
แสตมป ๓๐ บาท 
พรอมสําเนาบัตร 
ประจําตัว 
ประชาชน สําเนา 
ทะเบียนบาน  

- 1 - ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 

 
…15.4) การขอตอใบอนุญาตกอสรางฯ 
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15.4) การขอตอใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคล่ือนยายอาคาร 
15.4.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัว
ประชาชน 

- - 1 ชุด (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- - 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
15.4.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
แบบคําขอ
อนุญาต            
( แบบ ข.4) 

- 1 - ชุด สามารถดาวน
โหลด ไดตาม
ตัวอยางแบบฟอรม 

2) 
สําเนาเอกสาร
แสดงความเปน
เจาของอาคาร 

- - 1 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 

3) 

หนังสือแสดง
ความเปนตัวแทน
เจาของอาคาร
(กรณีท่ีตัวแทน
เจาของอาคาร
เปนผูขออนุญาต) 

- 1 - ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 

4) 

สําเนาเอกสาร
แสดงความเปนผู
ครอบครอง
อาคาร 

- - 1 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 

5) 

หนังสือแสดงวา
เปนผูจัดการหรือ
ผูแทนซ่ึงเปนผู
ดําเนินกิจการของ
นิติบุคคล(กรณีท่ี
นิติบุคคลเปนผูขอ
อนุญาต) 

- 1 - ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 

6) 
ใบอนุญาตท่ีไดรับ 
 

1 - - ชุด (เอกสารฉบับจริง) 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

7) 

หนังสือแสดง
ความยินยอมของ
ผูควบคุมงาน 
+ สําเนา
ใบอนุญาตเปนผู
ประกอบวิชาชีพ
สถาปตยกรรม
ควบคุม หรือ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม  
(กรณีท่ีอาคารมี
ลักษณะหรือ
ขนาดท่ีอยูใน
ประเภท
สถาปตยกรรม
ควบคุม หรือ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม แลวแต
กรณี และมีความ
ประสงคจะยื่น
พรอมคําขอ
อนุญาต) 
 

- 1 - ชุด (เอกสารในสวน
ของผูควบคุมงาน) 
สามารถดาวน
โหลด ไดตาม
ตัวอยางแบบฟอรม 
 

8) 

หนังสือรับรอง
การไดรับอนุญาต
ใหเปนผูประกอบ
วิชาชีพ
สถาปตยกรรม
ควบคุมหรือผู
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม 
ท่ีออกโดยสภา
สถาปนิกหรือสภา
วิศวกรแลวแต
กรณี) 
 

- 1 - ชุด (เอกสารในสวน
ของผูควบคุมงาน) 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

9) 

กรณีที+มีการ
มอบ อํานาจ ตอง
มี หนังสือมอบ 
อํานาจ ติดอากร 
แสตมป ๓๐ บาท 
พรอมสําเนาบัตร 
ประจําตัว 
ประชาชน สําเนา 
ทะเบียนบาน 
หรือหนังสือ 
เดินทางของผู 
มอบและผูรับ 
มอบอํานาจ 

- 1 - ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

…15.5) การขอรับใบแทนใบอนุญาตฯ 
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15.5) การขอรับใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง 
15.5.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัว
ประชาชน 

- - 1 ชุด (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- - 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

15.5.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
แบบคําขอ
อนุญาต            
( แบบ ข.5) 

- 1 - ชุด สามารถดาวน
โหลด ไดตาม
ตัวอยางแบบฟอรม 

2) 

ใบแจงความวา
ใบอนุญาตหรือ
ใบรับรองสูญหาย
ของสถานีตํารวจ
แหงทองท่ี(ใน
กรณีสูญหาย) 
 

1 - - ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขอ) 

3) 

ใบอนุญาตหรือ
ใบรับรองฉบับ
เดิม ท่ีถูกทําลาย
หรือชํารุด
บางสวน(ในกรณี
ถูกทําลายหรือ
ชํารุด) 

1 - - ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขอ) 

4) 

กรณีที+มีการ
มอบ อํานาจ ตอง
มี หนังสือมอบ 
อํานาจ ติดอากร 
แสตมป ๓๐ บาท 
พรอมสําเนาบัตร 
ประจําตัว 
ประชาชน  

- 1 - ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 

 
…15.6) การขออนุญาตแกไขเปลี่ยนแปลงแผนผังบริเวณฯ 
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15.6) การขออนุญาตแกไขเปล่ียนแปลงแผนผังบริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลน ใหผิดไปจากท่ี 

ไดรับอนุญาต 
15.6.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัว
ประชาชน 

- - 1 ชุด (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- - 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
15.6.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
แบบคําขอ
อนุญาต            
(แบบ ข.6) 

- 1 - ชุด สามารถดาวน
โหลด ไดตาม
ตัวอยางแบบฟอรม 

2) 
สําเนาเอกสาร
แสดงความเปน
เจาของอาคาร 

- - 1 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 

3) 

หนังสือแสดง
ความเปนตัวแทน
ของเจาของ
อาคาร 

- 1 - ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 

4) ใบอนุญาตท่ีไดรับ 1 - - ชุด (เอกสารฉบับจริง) 

5) 

หนังสือแสดงวา
เปนผูจัดการหรือ
ผูแทนซ่ึงเปนผู
ดําเนินกิจการของ
นิติบุคคล(กรณีท่ี
นิติบุคคลเปนผูขอ
อนุญาต) 

- 1 - ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 

6) 

แผนผังบริเวณ 
แบบแปลน 
รายการประกอบ
แบบแปลน  

- - 5 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 

7) 
หนังสือรับรอง
ของผูออกแบบ

- 1 - ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

อาคาร (สถาปนิก) 
+ สําเนา
ใบอนุญาตเปน
ผูประกอบการ
วิชาชีพ
สถาปตยกรรม
ควบคุม  
+ สําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชน 
(กรณีท่ีอาคารมี
ลักษณะหรือ
ขนาดท่ีอยูใน
ประเภทวิชาชีพ
สถาปตยกรรม
ควบคุม) 
  

อาคาร) 
สามารถดาวน
โหลด ไดตาม
ตัวอยางแบบฟอรม 

8) 

หนังสือรับรอง
ของผูออกแบบ
และคํานวณ
อาคาร (วิศวกร) 
+ สําเนา
ใบอนุญาตเปน
ผูประกอบการ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม  
+ สําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชน 
(กรณีท่ีอาคารมี
ลักษณะหรือ
ขนาดท่ีอยูใน
ประเภทวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม) 

- 1 - ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ
และคํานวณ
อาคาร) 
สามารถดาวน
โหลด ไดตาม
ตัวอยางแบบฟอรม 

9) 
รายการคํานวณ 
(เฉพาะกรณีท่ีการ

- - 1 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

แกไข
เปลี่ยนแปลงการ
กอสรางอาคาร 
หรือดัดแปลง
อาคาร ทําใหมี
การเปลี่ยน
น้ําหนักบรรทุก
บนพ้ืนอาคารมาก
ข้ึนกวาท่ีไดรับ
อนุญาตไวเดิม) 

และคํานวณ
อาคาร) 
 

10) 

หนังสือแสดง
ความยินยอมของ
ผูควบคุมงาน 
+ สําเนา
ใบอนุญาตเปนผู
ประกอบวิชาชีพ
สถาปตยกรรม
ควบคุม หรือ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม  
(กรณีท่ีอาคารมี
ลักษณะหรือ
ขนาดท่ีอยูใน
ประเภท
สถาปตยกรรม
ควบคุม หรือ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม แลวแต
กรณี และมีความ
ประสงคจะยื่น
พรอมคําขอ
อนุญาต) 

- - 1 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ
อาคาร) 
สามารถดาวน
โหลด ไดตาม
ตัวอยางแบบฟอรม 
 

11) 

หนังสือรับรอง
การไดรับอนุญาต
ใหเปนผูประกอบ
วิชาชีพ

- 1 - ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ
อาคาร) 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

สถาปตยกรรม
ควบคุมหรือผู
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม 
ท่ีออกโดยสภา
สถาปนิกหรือสภา
วิศวกรแลวแต
กรณี) 
 

12) 

สําเนาโฉนดท่ีดิน 
,น.ส.3 ก ,ส.ค. 1 
หรืออ่ืน ๆ 
(สําเนาทุกหนา
ขนาดเทา
ตนฉบับ)  
 

- - 1 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 

13) 

หนังสือยนิยอม
ของเจาของท่ีดิน 
ในกรณีท่ีกอสราง
อาคารในท่ีดิน
ของผูอ่ืน 

- - 1 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 

14) 

หนังสือยนิยอมให
ปลูกสรางอาคาร
ชิดเขตท่ีดิน(กรณี
กอสรางอาคารชิด
เขตท่ีดิน) 

- - 1 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 

15) 

กรณีท ี่มีการมอบ 
อํานาจ ตองมี 
หนังสือมอบ 
อํานาจ ติดอากร 
แสตมป ๓๐ บาท 
พรอมสําเนาบัตร 
ประจําตัว 
ประชาชน สําเนา 
ทะเบียนบาน  

- 1 - ชดุ (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 
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15.7) การขอโอนใบอนุญาตกอสราง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคล่ือนยายอาคาร หรือเปล่ียนการใชอาคาร 
15.7.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจําตัว
ประชาชน 

- - 1 ชุด (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- - 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
15.7.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
แบบคําขอโอน            
( แบบ ข.7) 

- 1 - ชุด สามารถดาวน
โหลด ไดตาม
ตัวอยางแบบฟอรม 

2) 

สําเนาเอกสาร
แสดงความเปน
เจาของ
ใบอนุญาต 

- - 1 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 

3) ใบอนุญาตท่ีไดรับ 1 - - ชุด (เอกสารฉบับจริง) 

3) 

หนังสือรับรอง
ของผูออกแบบ
อาคาร (สถาปนิก) 
+ สําเนา
ใบอนุญาตเปน
ผูประกอบการ
วิชาชีพ
สถาปตยกรรม
ควบคุม  
+ สําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชน 
(กรณีท่ีอาคารมี
ลักษณะหรือ
ขนาดท่ีอยูใน
ประเภทวิชาชีพ
สถาปตยกรรม
ควบคุม)  

- 1 - ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ
อาคาร) 
สามารถดาวน
โหลด ไดตาม
ตัวอยางแบบฟอรม 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

3) 

หนังสือรับรอง
ของผูออกแบบ
และคํานวณ
อาคาร (วิศวกร) 
+ สําเนา
ใบอนุญาตเปน
ผูประกอบการ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม  
+ สําเนาบัตร
ประจําตัว
ประชาชน 
(กรณีท่ีอาคารมี
ลักษณะหรือ
ขนาดท่ีอยูใน
ประเภทวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม) 

- 1 - ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ
และคํานวณ
อาคาร) 
สามารถดาวน
โหลด ไดตาม
ตัวอยางแบบฟอรม 

4) 

หนังสือแสดง
ความยินยอมของ
ผูควบคุมงาน 
+ สําเนา
ใบอนุญาตเปนผู
ประกอบวิชาชีพ
สถาปตยกรรม
ควบคุม หรือ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม  
(กรณีท่ีอาคารมี
ลักษณะหรือ
ขนาดท่ีอยูใน
ประเภท
สถาปตยกรรม
ควบคุม หรือ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม แลวแต
กรณี และมีความ

- - 1 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ
อาคาร) 
สามารถดาวน
โหลด ไดตาม
ตัวอยางแบบฟอรม 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ประสงคจะยื่น
พรอมคําขอ
อนุญาต) 
 

5) 

หนังสือรับรอง
การไดรับอนุญาต
ใหเปนผูประกอบ
วิชาชีพ
สถาปตยกรรม
ควบคุมหรือผู
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม 
ท่ีออกโดยสภา
สถาปนิกหรือสภา
วิศวกรแลวแต
กรณี) 
 

- 1 - ชุด (เอกสารในสวน
ของผูออกแบบ
อาคาร) 
 

6) 

กรณีท ี่มีการมอบ 
อํานาจ ตองมี 
หนังสือมอบ 
อํานาจ ติดอากร 
แสตมป ๓๐ บาท 
พรอมสําเนาบัตร 
ประจําตัว 
ประชาชน สําเนา 
ทะเบียนบาน  

- 1 - ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนญุาต) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

…16. คาธรรมเนียม 
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16. คาธรรมเนียม 
 16.1) การออกใบอนุญาต ฯ เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับท่ี 70 พ.ศ. 2564 ออกตามความใน

พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
16.1.1) อาคารท่ีใชเพ่ือการอยูอาศัยไมเกินสองชั้น และมีพ้ืนท่ีทุกชั้นในหลังเดียวกัน รวมกันไมเกิน 150 ตารางเมตร 

หรืออาคารท่ีใชเพ่ือเก็บผลิตผล ทางการเกษตรท่ีมีพ้ืนท่ีทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไมเกิน 100 ตารางเมตร 
หรืออาคารเพ่ือการเลี้ยงสัตวท่ีมีพ้ืนท่ีทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไมเกิน 100 ตารางเมตร หรือรั้ว กำแพง หรือ
ประตูท่ีเปนอาคาร ตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร ใหเรียกเก็บในอัตรา ดังตอไปนี้  
(ก) ใบอนุญาตกอสราง ฉบับละ 20 บาท  
(ข) ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ 10 บาท   
(ค) ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ 10 บาท  
(ง) ใบอนุญาตเคลื่อนยาย ฉบับละ 10 บาท  
(จ) ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช ฉบับละ 20 บาท  
(ฉ) ใบแทนใบอนุญาต ฉบับละ 5 บาท 

16.1.2) อาคารอ่ืนนอกจากอาคารตาม (1.1) ใหเรียกเก็บในอัตรา ดังตอไปนี้  
(ก) ใบอนุญาตกอสราง ฉบับละ 200 บาท  
(ข) ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ 100 บาท  
(ค) ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ 50 บาท  
(ง) ใบอนุญาตเคลื่อนยาย ฉบับละ 50 บาท 
(จ) ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช ฉบบัละ 200 บาท  
(ฉ) ใบรับรอง ฉบับละ 100 บาท  
(ช) ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง ฉบบัละ 10 บาท 
คาธรรมเนียม  100 บาท 

16.2) การตรวจแบบแปลนกอสราง  
16.2.1) อาคารซ่ึงสูงไมเกินสองชั้น หรือสูงไมเกิน 12 ม. คิดตามพ้ืนท่ีของพ้ืนอาคารแตละชั้นรวมกัน             

ตารางเมตรละ 0.50 บาท 
16.2.2) อาคารซ่ึงสูงเกินสองชั้น แตไมเกินสามชั้น หรือสูงเกิน 12 ม. แตไมเกิน 15 ม. คิดตามพ้ืนท่ีของพ้ืนอาคารแต

ละชั้นรวมกัน  ตารางเมตรละ 2 บาท 
16.2.3) อาคารซ่ึงสูงเกินสามชั้น หรือสูงเกิน 15 ม.  คิดตามพ้ืนท่ีของพ้ืนอาคารแตละชั้นรวมกัน                    

ตารางเมตรละ 4 บาท 
16.2.4) อาคารประเภทซ่ึงจะตองมีพ้ืนรับน้ําหนักบรรทุกชั้นใดชั้นหนึ่งเกิน 500 กิโลกรัมตอ 1 ตารางเมตร คิดตาม

พ้ืนท่ีของพ้ืนอาคารแตละชั้นรวมกัน ตารางเมตรละ 4 บาท 
16.2.5) พ้ืนท่ีหรือสิ่งท่ีสรางข้ึนเพ่ือใชเปนท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขาออกของรถสําหรับอาคาร คิดตามพ้ืนท่ีของ

ท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเขาออกของรถรวมกัน ตารางเมตรละ 0.50 บาท 
16.2.6) ปายคิดตามพ้ืนท่ีของปาย โดยเอาสวนกวางท่ีสุดคูณดวยสวนยาวท่ีสุด ตารางเมตรละ 4 บาท 
16.2.7) อาคารประเภทซ่ึงตองวัดความยาว เชน เข่ือน ทางหรือทอระบายน้ํา รั้วหรือกําแพง รวมท้ังประตูรั้วหรือ

กําแพง คิดตามความยาว เมตรละ 1 บาท 
หมายเหตุ -  
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17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน  สํานักงานเทศบาลนครตรัง  อําเภอเมืองตรัง จังหวัดตรัง  

(หมายเหตุ  1.ทางอินเตอรเน็ต  www.trangcity.go.th 
2.ทางโทรศัพท  075-218017 หรือสายดวน 1132 
3.ทางไปรษณีย 103 ถ.วิเศษกุล ต.ทับเท่ียง อ.เมืองตรัง จ.ตรัง 92000 
4.ศูนยดํารงธรรมจังหวัดตรัง 075-218-516 
5.รองเรียนดวยตนเอง 
6.ตูรับฟงความคิดเห็น (ตั้งอยู ณ ศูนยบริการขอมูลขาวสารของราชการ สํานักงานเทศบาลนครตรัง) 
 

2) ชองทางการรองเรียนจังหวัดอ่ืนๆรองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด 
หมายเหตุ((ผานศูนยดํารงธรรมประจําจังหวัดทุกจังหวัด) 

3) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขท่ี 
1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 
18. แบบฟอรมคําขอ ตัวยางแบบฟอรม และคูมือการกรอก  

1) http://www.ratchakitcha.soc.go.th/DATA/PDF/2564/A/020/T_0004.PDF 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 

วันท่ีพิมพ 21/06/2564 

สถานะ รออนุมัติข้ันท่ี 2 โดยสํานักงาน 

จัดทําโดย เทศบาลนครตรัง  อําเภอเมืองตรัง จังหวัดตรัง 

อนุมัติโดย  

เผยแพรโดย  
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